Goblerno Regional

De Cusco

“Afio de la Unidad, lo Paz y el Desarrollo”

RESOLUCION GERENCIAL GENERAL REGIONAL
N° 132 -2023-GR CUSCO/GGR

Cusco, 27 SET, 2023

EL GERENTE GENERAL REGIONAL DEL GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO;

VISTO: El Memorandum N° 1078-2023-GR CUSCO/GRAD de la Gerencia Regional
de Administracién, los Informes Técnicos N° 037-2023-GR CUSCO/GRPPM-SGMTI y N°Q001-
2023-GR CUSCO/GRPPM-SGMTI-GASH de la Subgerencia de Modernizacién y Tecnologias
de la Informacién, los Informes N° 825, 1482, 1559, 1704 y 1880-GR CUSCO/GRAD-SGASA
de la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, el Informe N° 289-2023-GR
CUSCO/ORAJ y el Informe Legal N° 641-2023-GR CUSCO/ORAJ de la Oficina Regional de
Asesoria Juridica y el Memorandum N° 884-2023-GR CUSCO/GGR de la Gerencia General
Regional del Gobierno Regional de Cusco;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con el articulo 191 de la Constitucién Politica del Perd,
modificado por el articulo unico de la Ley N° 30305 publicado el 10 de marzo de 2015 , el
cual reconoce que los Gobiernos Regionales tienen autonomia politica, econémica y
! administrativa en los asuntos de su competencia. Autonomia que es delimitada, por el
articulo 8 de la Ley N° 27783, Ley de Bases de la Descentralizacién, como el derecho y la
capacidad efectiva del Gobierno en sus tres niveles de normar, reqular y administrar los

,QCQ“OQYASL o asuntos publicos de su competencia; asi mismo, la Ley N° 27867, Ley Organica de
//{2;@&“‘ &, ) Gobiernos Regionales en su articulo 2, sefiala que, “"Los Gobiernos Regionales emanan de
564l 9" Va voluntad popular. Son personas juridicas de derecho publico, con autonomia politica,

T )
1 conémica y administrativa en asuntos de su competencia, constituyendo, para su
dministracion econdmica y financiera, un Pliego Presupuestal”;

Que, mediante Resolucion Gerencial General Regional N° 195-2022-GR
CUSCO/GGR, del 03 de octubre de 2022, se aprobé la Directiva N° 010-2022-GR
CUSCO/GGR "Normas para la Contratacidn de Bienes y Servicios, para Montos Iguales o
Inferiores a Ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco -
Sede Central”, versién 0.1; la misma que tiene por objeto constituir una guia orientada a
ordenar el procedimiento para el tramite de los requerimientos para la contratacién de
bienes y servicios por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT, en el afio fiscal
correspondiente, mediante acciones transparentes y oportunas;

Que, con Memorandum N° 1078-2023-GR CUSCO/GRAD, de fecha 09 de mayo de
2023, la Gerencia Regional de Administracién, remite a la Subgerencia de Modernizacién y
Tecnologias de la Informacidn, el Informe N° 825-2023-GR CUSCO/GRAD/SGASA, del 28
de abril de 2023, adjuntando el proyecte de modificacién de la Directiva N° 10-2022-GR
CUSCO/GGR, "Normas para la Contratacién de Bienes y Servicios para montos iguales o
inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco”,
9 para revision y trémite correspondiente;

X Que, con Informe Técnico N° 037-2023-GR CUSCO/GRPP-SGMTI, de fecha 18 de
. Vmayo de 2023, la Subgerencia de Modernizacién.y Tecnologias de la Informacién, remite a
la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién, la opinién técnica
sobre el proyecto de modificacién de la Directiva N° 10-2022-GR CUSCO/GGR "Normas
para la Contratacidn de Bienes y Servicios para montos iguales o inferiores a Ocho (08)
Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco”, elaborado por la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, en donde indican que el Proyecto de
Directiva, presenta observaciones por subsanar en el marco de las disposiciones
estatilecidas en Ja Directiva N° 001-2021-GR CUSCO/GGR "Normas y Procedimientos para
fa Formulacion, Revisién, Aprobacién y Modificacién de Directivas en el Gobierno Regional
de Cusco”, por lo que, no puede emitir opinién favorable;

Que, el articulo 72 del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado con Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, sefiala lo
siguiente: "72.1 La competencia de las entidades tiene su fuente en la Constitucion y en la
ley, y es reglamentada por las normas administrativas que de aquellas se derivan, 12.2
Toda entidad es competente para realizar las tareas materiales Internas necesarias para el
eficiente cumplimiento de su misién y objetivos, asi como para la distribucién de las
atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su competencia”. Asimismo el
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articulo 1 del Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, establece los principios, definiciones, composicion, normas y
procedimientos del Sistema Nacional de Abastecimiento, asegurando que las actividades
de la cadena de abastecimiento publico se ejecute de manera eficiente y eficaz promoviendo
una gestion inter operativa articulada e integrada bajo el enfoque de la gestién por
resultados teniendo como ente rector a la Direccidn General de Abastecimiento (DGA) del
Ministerio de Economia y Finanzas;

Que, la Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacién de la Gestién del Estado y sus
modificatorias, establece que el proceso de modernizacién de la gestién del Estado, tiene
como finalidad fundamental la obtencidn de mayores niveles de eficiencia del aparato
estatal, y que su objetivo es alcanzar un Estado al servicio de la ciudadania y transparente
en su gestién; declarando en el numeral 1 del articulo 1, que el Estado Peruano se
encuentra en proceso de modernizacién en sus diferentes instancias, dependencias,
entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestién publica
y construir un Estado democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano;

Que, con Informes N° 1482, 1559 y 1704-2023-GR CUSCO/GRAD-SGASA, la
Subgerencia de Abastecimientos solicita la aprobacion de la modificacién de la Directiva N°
10-2022-GR CUSCO/GGR "Normas para la Contratacion de Bienes y Servicios para montos
iguales o inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de
Cusco”, adjuntando el Anexo N° 02, Informe Técnico Sustentatorio, el Acta de Reunidn, la
Resolucion Gerencial General Regional Proyectada y el Proyecto de Directiva;

Que, mediante Informe Técnico N° 001-2023-GR CUSCO/GRPPM-SGMTI-GASH, del
17 de agosto de 2023, la Subgerencia de modernizacidn y Tecnologias de la Informacion,
establece que "“la Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares, como unidad de
organizacion proponente ha cumplido en presentar el Expediente del Proyecto de
modificacién de Directiva, tomando en cuenta lo establecido en los numerales 8.1, 8.4 y
8.6 de la Directiva N° 001-2021-GR CUSCO/GGR. Por todo lo antes mencionado, esta
Subgerencia en el marco del numeral 8.2 de la Directiva mencionada y el literal e) del
articulo 86 del Reglamento, emite Opinién Favorable a la Propuesta de la modificacién de
la directiva de "Contratacion de Bienes y Servicios, para montos iguales o Inferiores a Ocho
(8) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco”, formulada por la
Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares y validada por las unidades de
organizacion involucradas. En consecuencia, se firma el formato de “versién de directiva”;

Que, con Informe N° 1880-2023-GR-CUSCO/GRAD-SGASA, del 28 de agosto de
2023, la Subgerencia de Abastecimientos y Servicios Auxiliares, levanta las observaciones
realizadas al Proyecto de "DIRECTIVA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA
MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (08) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
DEL GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO", realizadas mediante el Informe N° 289-2023-GR
7, CUSCO/ORAJ, del 23 de agosto de 2023;

Que, con la finalidad de lograr el mayor grado de eficacia en las contrataciones
publlcas esto es, que las Entidades obtengan los bienes, obras o servicios necesarios para
el cumplimiento de sus funciones, al menor precio y con la mejor calidad, de forma
oportuna, y la observancia de principios basicos que aseguren la transparencia en las
transacciones, la imparcialidad de la Entidad, la libre concurrencia de proveedores, asi como
el trato justo e igualitario, el articulo 76 de la Constitucién Politica del Pert dispone que la
contratacién de bienes, servicios u obras con cargo a fondos publicos se efectué,
obligatoriamente, por licitacién o concurso, de acuerdo con los procedimientos y requisitos
sefialados en la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado. Al respecto, el Tribunal
Constitucional con Expediente N° 020-2003-Al/TC, preciso que: "La funcién constitucional
de esta disposicion es determinar y, a su vez, garantizar que las contrataciones estatales
se efectien necesariamente mediante un procedimiento peculiar que asegure que los
bienes, servicios u obras se obtengan de manera oportuna, con la mejor oferta econémica
y técnica, y respetando principios tales como la transparencia en las operaciones, la
imparcialidad, la libre competencia y el trato justo e igualitario a los potenciales
proveedores. En conclusién, su objeto es lograr el mayor grado de eficiencia en las
adquisiciones o enajenaciones efectuadas por el Estado, sustentado en el activo rol de
principios antes sefialados para evitar la corrupcién y malversacion de fondos publicos”;

Que, con relacion a ello, se debe indicar que la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, es la norma que desarrolla el citado precepto constitucional y, conjuntamente
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con su Reglamento y las demas normas de nivel reglamentario emitidas por el OSCE,
constituyen la normativa de contrataciones del Estado. En dicho contexto, corresponde
precisar que el articulo 3 de la citada Ley establece el &mbito de aplicacién de la normativa
de contrataciones del Estado, teniendo en consideracion dos criterios: uno subjetivo,
referido a los sujetos que deben adecuar sus actuaciones a las disposiciones de dicha
normativa, y otro objetivo, referido a las actuaciones que se encuentran bajo su dmbito;
siendo que, para verificar el dmbito de aplicacién de la Ley, ambos elementos deben
presentarse en forma concurrente;

Que, el literal a) del articulo 5 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado,
establece que se encuentran excluidos del dmbito de aplicacién de la normativa, sujetos a
supervisién: "Las contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositiva Tributaria, vigentes al momento de la transaccién. Lo sefialado en el
presente literal no es aplicable a las contrataciones de bienes contratos de servicios,
incluidos en el Catalogo Electrénico de Acuerdo Marco”. Como se aprecia, dentro de los
supuestos excluidos del dmbito de aplicacién de la normativa de contrataciones del Estado
se encuentran aquellas contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias (UIT), vigentes al momento de la transaccién; en ese
sentido, dichas contrataciones se desarrollaran sin observar las disposiciones de la referida
normativa, salvo disposicion expresa de la misma. Por tanto, toda contratacién cuyo monto
sea igual o inferior a 8 UIT, vigentes al momento de la transaccién, se encontrara fuera del
ambito de aplicacién de la normativa de contrataciones del Estado, correspondiendo a cada
Entidad verificar que a través de dicha figura no se esté eludiendo indebidamente la
aplicacion de la normativa de contrataciones del Estado, ni transgrediendo fa prohibicion
de fraccionamiento, prevista en el articulo 20 de la Ley, asimismo, cada Entidad debe
asegurar que no se esté eludiendo indebidamente la aplicacién de la normativa de
contrataciones del Estado, para ello, la Direccién Genera! de Abastecimiento del Ministerio
de Economia y Finanzas elaboré la Guia para la Contratacién de Bienes y Servicios Menores
o Iguales a 8 UIT;

GERENCIA
GENERAL
REGIONAL

Que, en diversas opiniones del Organismo de Supervisién de las Contrataciones del
Estado (OSCE), se ha establecido que las contrataciones por montos iguales o inferiores a
8 UIT, se rigen conforme a las normas de organizacién interna de cada Entidad en el marco
de los principios que regulan la contratacién publica. En ese sentido, traténdose de las
contrataciones cuyos montos sean iguales o inferiores a 8 UIT, cada Entidad implementa
en sus normas de organizacion interna los lineamientos que, en el marco de los principios
que regulan la contratacion publica, les permitan alcanzar la finalidad consignada en el
o\ articulo 1 de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, pudiendo establecerse Ia
presentacion de determinados documentos que se consideren convenientes en cada caso.
| De conformidad con la Opinién N° 128-2017/DTN, si bien las contrataciones cuyos montos
son iguales o inferiores a ocho (8) UIT se encuentran fuera del émbito de aplicacién de la
normativa de contrataciones del Estado, las Entidades que realicen dichas contrataciones
deben efectuarfas de acuerdo a los lineamientos establecidos en sus normas de
organizacion interna, en el marco de los principios que regulan la contratacidn publica, en
N z6n de lo cual determinaran los mecanismos apropiados para garantizar la eficiencia y
e dransparencia en el uso de los recursos publicos. Por lo tanto, las Entidades pueden
% Ymplementar en tales lineamientos mecanismos similares a los establecidos en la normativa
de contrataciones del Estado;

Que, con Informe Legal N° 641-2023-GR CUSCO/ORAJ de fecha 29 de agosto del
2023, la Oficina Regional de Asesoria Juridica, opina que Corresponde, APROBAR la
"Directiva de Contratacion de Bienes y Servicios para montos iguales o inferiores a Ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco" versién 0.2. ;

Estando los documentos del visto y con las visaciones de la Oficina Regional de
Asesoria Juridica, la Gerencia Regional de Administracién y Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Modernizacién del Gobierno Regional de Cusco;

En uso de las atribuciones y facultades conferidas por el inciso f) del articulo 46 del
Reglamento de Organizacién y Funciones del Gobierno Regional de Cusco aprobado
mediante Ordenanza Regional N° 176-2020-CR/GR CUSCO modificado por Ordenanza
Regional N° 214-2022-CR/GR CUSCO, Resolucién Ejecutiva Regional N° 028-2023-GR
CUSCO/GR de fecha 05 de Enero del 2023 y Resolucién Ejecutiva Regional N° 201-2023-
GR CUSCO/GR de fecha 03 de abril del 2023;
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Diractiva N° 033 -2023-GR CUSCO/GGR
"Directiva de Contratacién de Bienes y Servicios para montos iguales o inferiores a Ocho
(08) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco” versién 0.2. .

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO, la Directiva N° 010-2022-GR
CUSCO/GGR, "Normas para la Contratacién de Bienes y Servicios para montos iguales o
inferiores a Ocho (08) Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco -
Sede Central”, versién 0.1, aprobada mediante Resolucién Gerencial General Regional N°
195-2022-GR CUSCO/GGR.

ARTICULO TERCERO.- TRANSCRIBIR, la presente Resolucion Gerencial Regional
a la Gerencia Regional de Administracion y  Gerencia Regional de Planeamiento,
Presupuesto y Modernizacion y a los Organos Técnico Administrativos de la Sede del
Gobierno Regional de Cusco, para conocimiento y cumplimiento.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y PUBLIQUESE,

= /7'7/%(/’
Econ. Victe'A, éamaniego ;
GERENTE GENERAL REGIONAL

Econ. VICTOR ALBERTO SAMANIEGO CONDORI
GERENTE GENERAL REGIONAL

e GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO

ASESORIA
JURIDICA



GOBIERNG REGIONAL o R |.:d Get; s Gener |"-- 18
obierno Regional e [ENCH, al
W CUSCO » ST

X Cusco
{Hagamos HISTORIA

“Afic de la Unidad Paz y ¢! desarrolio™

DIRECTIVA N"ﬂ Da— 2023-GR CUSCO/GGR

“CONTRATACION DE BIEMES Y SERVICIOS, PARA MONTOS IGUALES 0
INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DEL GOBIERNO
REGIONAL DE CUSCO”

0.2

L X ROL UNIDAD ORGANICA FIRMAY SELLO
IORGANO

Subgerencia de
Abastecimiento y
FORMULACION / Servicios

r‘f:\MODIFICACION Auxiliares

Gerencia Regional de
Administracion

éEGION
A=
& . I
ts 9 Subgerencia de

Q
© gricik REGD
A O Rsesons

JURICICA Modermizacion y

Tecnologias de la
- informacion
REVISION

Oficina Regional
de Asesoria
Juridica

: Gerencia General Regional
APROBACION 2 Beon Vit Lottty

. Vic . Samaniego Condon

GERENTE GENERAL REé(;Cg:fG):SOﬂ

Pagina1]59



WA DE
% CORITRNO REGIONAL

g (75" CUSCO

iHagamosHISTORIA

Gobierno Regionalde Gerencia General
Cusco Regional

“Afio de fa Unidad Paz y el desarrollo™

103,z

IRE A N° /

“CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, PARA MONTOS IGUALES O
FERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS DEL GOBIERNO
REGIONAL DE CUSCO”

OBJETIVO

Regular los procedimientos para la adquisicion de bienes y servicios por montos
iguales o inferiores a ocho (8) UIT, en el afio fiscal correspondiente, mediante
acciones transparentes y oportunas. B

FINALIDAD

Establecer normas, herramientas, estandares, procedimientos técnicos vy
administrativos de caracter obligatorio, para la adquisicion de bienes y servicios
por montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT, que requieran las diferentes
unidades de organizacién, estableciendo directrices claras que hagan previsibles
los resultados de una gestién eficiente en el Gobierno Regional de Cusco, en
funcion a la responsabilidad de salvaguardar el buen uso de los recursos publicos.

BASE LEGAL

3.1.  Constitucion Politica del Peru.

3.2.  Ley N°27658, Ley Marco de la Modernizacion ael Estado.

3.3. Ley N°27867, Ley Organica de Gobiernos Regionales y sus modificatorias.

3.4. Ley N°27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, y su Texto
Unico Ordenado aprobado por Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

3.5. Ley de Presupuesto del Sector Publico para cada Afio Fiscal.

3.6. Ley N°27785, Ley del Sistema Nacional de Control y la Contralcria &G=neral
de la Republica.

3.7. Ley N°27806, Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

3.8. Ley N°27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, y su Manual
de principios, deberes y prohibiciones éticas en la funcion publica

3.9. LeyN°27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales.

3.10. Decreto Legislativo N°1252, que crea el Sistema Nacional de Programacion
Multianual y Gestidn de Inversiones y deroga la Ley N°27293, Ley del
Sistema Nacional de Inversion Publica.

3.11. Decreto Legislativo N°1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, que deroga y mantiene en vigencia disposiciones
finales y transitorias de la Ley N°28411, Ley General del Sistema Nacional
de Presupuesto.

[+
o
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Decreto Legislativo N°1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

Decreto Legislativo N°1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

Decreto Legislativo N°1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento.

Decreto Legislativo N°1412, que aprueba la Ley de Gobierno Digital.
Decreto Supremo N°217-2019-EF, que aprueba el Decreto Legislativo del
Sistema Nacional de Abastecimiento.

Decreto Supremo N°082-201Y-EF, que apiuek: el Texto Unico Ordenado
de la Ley N°30225, Ley de Contrataciones del Estado y sus modificatorias.
Resolucion de Contraloria N°195-88-CG, Ejecucion de inversiones por
administracion directa.

3.19. Resolucion Directoral N°001-2019-EF/63.01, que aprueba la Directiva

CTRNG T, General del Sistema General Nacional de Programacién Muftianual y
Q}{{"\" ll_\t_; .. .\

/ﬁs-:;- By e Gestion de Inversiones.

j %,/ “t}  3.20. Resolucion de Contraloria N°162-2021-CG, “Reglamento para implementar

la Ley N°31227, respecto a la fiscalizacion, el gjercicio del control,
fiscalizacion y sancién de la declaracion jurada de interés, de autoridades,
funcionarios y servidores publicos del Estado, y candidatos a cargos
publicos”.

3.21. Resolucién N°007-2017-OSCE/CD, que aprueba la Directiva N°007-2017-
OSCE/CD “Disposiciones aplicables a los catdlogos electronicos de
acuerdo marco”

3.22. Ordenanza Regional N°176-2020-CR/GRC.CUSCO, que aprueba el
Reglamento de Organizacion y Funciones del Gobierno Regional de Cusco
y sus modificatorias.

3.23. Resolucion Gerencial General Regicnal N°116-2021-GR CUSCO/GGR,
que aprueba la Directiva N°001-2021-GR CUSCO/GGR, “Normas vy
Procedimientos para la formulacion, revision, aprobaciéon y modificacién de
directivas en el Gobierno Regional de Cusco”.

3.24. Resolucién Gerencial General Regional N°206 — 2021 — GR CUSCO/GGR,
que autoriza el funcionamiento del Sistema de Cotizaciones en Linea del
Gobierno Regional de Cusco.

FICINA REGIONAL
0 ASESORIA
JURIDICA

IV. ALCANCE

Las disposiciones establecidas en la presente Directiva, son de observancia y
aplicacion obligatoria para las diferentes unidades de organizacion que conforman
el Pliego del Gobierno Regional de Cusco.

RESPONSABILIDAD

Son responsables del cumplimiento de la presente Directiva:

Pagina3d|59
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5.1 La Gerencia Regional de Administracion de la Sede Central o las oficinas que
hagan sus veces en las Unidades de Organizacion del Gobierno Regional de
Cusco, son responsables de la disposicion del cumplimiento de la presente
Directiva.

5.2 La Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares de la Sede Central o
las que hagan sus veces en las Unidades de Organizacién del Gobierno
Regional de Cusco, son responsables de realizar la evaluacion y seguimiento
respecto al cumplimiento de la presente Directiva.

5.3 Las Unidades de Organizacion de! Gobierno Regional de Cusco.

VI.  VIGENCIA

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva entran en vigencia a partir del
primer dia habil siguiente de su publicacién en el portal de transparencia o portal
web institucional del Gobierno Regional de Cusco.

VIl.  DISPOSICIONES GENERALES
7.1. Siglas y/o acrénimos:

a) AU: Area usuaria.

b) CCI: Codigo de Cuenta Interbancaria.

¢) CCP: Certificado de Crédito Presupuestario.

d) ET: Especificaciones Técnicas.

e) ExpT: Expediente Técnico.

f) GRAD: Gerencia Regional de Administracion.

g) OSCE: Organismo Supervisor de las Contrataciones del Estado.

h) RNF: Registro Nacional de Proveedores.

i) RUC: Registro Unico de Contribuyente.

j) SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado.

k) SIAF: Sistema Integrado de Administracion Financiera.

I) SGASA: Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares.

m) SGTES: Subgerencia de Tesoreria.

n) SGCON: Subgerencia de Contabilidad.

0) SGGP: Subgerencia de Gestion Patrimonial.

p) SGEM: Subgerencia de Equipo Mecanico.

d) SGPR: Subgerencia de Presupuesto.

r) SGMTI: Subgerencia de Modernizaciény Tecnologias de
Informacion.

s) TDR: Términos de Referencia.

t) UIT: Unidad Impesitiva Tributaria.

u) UFTI: Unidad Funcional de Tecnologias de la Informacion.

v) PIDE: Plataforma Nacional de Interoperabilidad

@
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a)

k)

Definiciones: Para la aplicacion e interpretacion de la presente Directiva,
se define lo siguiente:

Area Usuaria: Es la dependencia encargada de realizar los
requerimientos de bienes, servicios que requiere para el cumplimiento de
sus objetivos y metas. Los requerimientos del AU tienen que estar en
funcion de las tareas y acciones que se van a realizar para lograr los
objetivos estratégicos e institucionales, debiendo realizar sus
requerimientos a través del aplicativo informatico de forma manual.

Area Técnica: Dependencia especializada en el bien y/o servicio, que es
materia de la contratacion. En algunos casos, el area técnica puede ser
también Area Usuaria, tales como Subgerencia de Equipo Mecanico,
Unidad Funcional de Tecnologias de la Informacion u otra
especializadas de acuerdo a su designacion del Pliego.

Bienes: Son objetos que requiere una Entidad para el desarrollo de sus
actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines.

Bienes Muebles: Son aquellos bienes que, por sus caracteristicas,
pueden ser trasladados de un lugar a otro sin alterar su integridad,
incluyendo los intangibles y las existencias, independientemente de su
uso.

Bien Mueble Patrimonial: Es aquel bien mueble que cumple, de manera
concurrente, con las siguientes condiciones: se haya obtenido para el uso
y cumplimiento de fines institucionales, sea pasible de mantenimiento y/o
reparacion, y clasifique como activo fijo o bien no depreciable, de acuerdo
a las normas del Sistema Nacional de Contabilidad.

Certificado de Crédito Presupuestario: Es la verificacion electronica
del SIAF - RP, cuya finalidad es garantizar que se cuenta con un crédito
presupuestario disponible y libre de afectacién para comprometer un
gasto con cargo al presupuesto institucional. En caso de requerimientos
que superen el afio fiscal en curso, se depbe contar con la prevision
presupuestaria que garantice la programacion de los recursos suficientes
para atender el pago de las obligaciones en los afios fiscales
subsiguientes.

Contrato: Es el acuerdo para crear, regular, modificar o extinguir una
relacién juridica dentro de los alcances de la Ley y el Reglan atiic.
Contratista: El proveedor que celebra un contrato con el Gobierno
Regional de Cusco.

Consultoria en General: Servicios profesionales altamente calificados.
Consultoria de Inversion: Servicios profesionales altamente calificados
consistente en la elaboracién del expediente técnico de inversion, en la
supervision de la elaboracion de expediente técnico de inversion o en la
supervision de inversiones.

Entregable: Es el resultado - producto(s) del(os) servicio(s)
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cuantificable(s) y verificable(s) que presenta el contratista, de acuerdo
con lo establecido en la orden de servicio o contrato suscrito por las
partes.

l) Especificaciones Técnicas: Descripcion de las caracteristicas técnicas
y/o requisitos funcionales del bien a ser contratado. Incluye las
cantidades, calidades y las condiciones bajo las que se ejecutan las
obligaciones.

m) Expediente de Contratacién: Conjunto de documentos referidos a la
contratacion de un bien y/o servicio.

n) Finalidad Publica: Justificacion del objeto que se requiere contratar, el
que debe estar relacionado al objetivo institucional y en concordancia con
el interés publico. Es la motivacion de la necesidad y la descripcion del
bien comun para los administrados

o) Firma Digital: Es aquella firma electronica que cumple con todas las
funciones de la firma manuscrita, en particular se trata de aquella firma
electronica basada en criptografia asimétrica. Permite la identificacion del
signatario, la integridad del contenido y tiene la misma validez que el uso
de una firma manuscrita, siempre y cuando haya sido generada dentro
de la infraestructura oficial de firma electronica. La firma digia: esta
vinculada Unicamente al signatario.

p) Glosa: Nota o texto que se escribe dentro del requerimiento, cotizacion,
orden de compra u orden de servicio con la intenciéon de aclarar
alguna idea acerca de lo que se necesita o solicita.

q) Informe de Conformidad: Es el formato emitido por el Area Usuaria,
mediante el cual el responsable acredita que la prestacion cumple con las
caracteristicas y condiciones establecidas en el contrato (O/C u O/S) y
los documentos que lo componen.

r) Indagacién de Mercado: Accion mediante la cual, los especialistas del
Organo Encargado de las Contrataciones identifican las ofertas que
brinda el mercado y determinan el valor de la contratacién del bien o
servicio requerido.

s) Organo Encargado de las Contrataciones: Es la Subgerencia de
Abastecimiento y Servicios Auxiliares, responsable de programar, dirigir,
ejecutar, supervisar y gestionar los procesos de contratacion de bienes,
servicios e inversiones, la cual esta integrada por las Unidades
Funcionales de: Unidad Funcional de Compras, Unidad Funcional de
procesos, Unidad Funcional de Ejecucion Contractual o legai.

t) Orden de Compra: Documento emitido por la SGASA para formalizar la

: v contratacion de los bienes solicitados por las AU.

%\‘{j u) Orden de Servicio: Documento emitido por la SGASA para formalizar la
contratacién de los servicios solicitados por las AU.

v) Parametros: Son los campos establecidos en los formatos y anexos de
la presente Directiva.

w) Postor: Persona natural o juridica que presenta su oferta.

ASESORI
JURIDICA
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X) Proveedor: La persona natural o juridica que vende o arrienda bienes,
presta servicios en general, consultoria en general, consultoria de obra o
ejecuta inversiones.

y) Requerimiento: Solicitud del bien, servicio en general, consultoria u obra
formulada por el AU de la Entidad que comprende las ET, los TDR o el
ExpT de inversién, respectivamente, asi como los requisitos de
calificacion que correspondan, segtin el objeto de la contratacion.

z) Sistema informatico: Plataforma digital, que tiene por objetivo
simplificar, agilizar y transparentar el proceso de cotizacién de bienes y
servicios para la gestion de contrataciones menores o iguales a 8 UIT.

aa) Servicio: Actividad o labor que requiere una Entidad para el desarrollo
de sus actividades y el cumplimiento de sus funciones y fines. Los
servicios pueden clasificarse en servicios en general, consultoria en
general y consultoria de obra. La mencion a consultoria se entiende que
alude a consultoria en general y consultoria de inversiones.

bb) SEACE: Sistema Electrénico de Contrataciones del Estado, es el sistema
electrénico que permite el intercambio de informacion y difusion sobre las
contrataciones del Estado.

cc) Suministro: La entrega periédica de bienes requeridos por una Entidad
para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de funciunes y
fines.

dd) Términos de Referencia: Descripcion de las caracteristicas técnicas y
las condiciones en que se ejecuta la contratacion de servicios en general,
consultoria en general y consultoria de obra. En caso de consultoria, la
descripcion ademas incluye los objetivos, las metas o resultados y la
extension del trabajo que se encomienda (actividades), asi como si la
Entidad debe suministrar informacién basica, con el objeto de facilitar a
los proveedores de consultoria la preparacion de sus ofertas.

ee)Unidad Impositiva Tributaria: Es un valor de referencia que se utiliza
en el Pert para determinar impuestos, infracciones, multas u otro aspecto
tributario que las leyes del pais establezcan.

ff) Unidad ejecutora: Es la encargada de conducir la ejecucién de
operaciones orientadas a la gestion de ios fondos que administran,
conforme a las normas y procedimientos del Sistema Nacional de

; Tesoreria y en tal sentido son responsables directas respecto de los

Toroich A ingresos y egresos que administran.

gg)Unidad Operativa: Organo desconcentrado del Gobierno Regional
Cusco, que no esta clasificado como Unidad Ejecutora.

Principios: Los principios con los que se rige la presente Directiva son los
establecidos en el Texto Unico Ordenado de la Ley N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado y sus modificatorias.

Aplicacién: Se aplica a las contrataciones de bienes y servicios, para
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montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas Tributarias en

a)

d)

f)

g)

el Gobierno Regional de Cusco.

Las contrataciones programables y no programables, reguladas en la
presente Directiva, corresponden a aquellas cuyos montos son iguales o
inferiores a ocho (8) UIT y, en consecuencia, se realizan mediante
acciones directas, al encontrarse dentro de los supuestos excluidos del
ambito de aplicacion sujetos a supervision del OSCE, de conformidad a
lo establecido en el literal a) del articulo 5° de la Ley N°30225, Ley de
Contrataciones del Estado.

Las contrataciones materia de la presente Directiva se llevan a cabo solo
con proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro
Nacional de Proveedores, salvo en aquellos casos cuyos montos de
contratacion sean iguales o inferiores a una (1) UIT o las demas
excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley de Contrataciones
del Estado.

Las AU formulan sus requerimientos de bienes Yy servicios
oportunamente, definiendo con precision las caracteristicas, cantidades
y condiciones de los mismos, bajo los criterios de razonabilidad,
objetividad y coherencia con los objetivos, metas y tareas contenidas en
el Plan Operativo Institucional y el Plan Estratégico iisuixional,
debiendo evitar incluir requisitos innecesarios cuyo cumplimiento solo
favorezca a un determinado sector del mercado o a ciertos postores, de
modo que no se afecte la concurrencia de la pluralidad de postores y
marcas.

Los requerimientos de caracter permanente, cuya provision se requiera
de manera continua o periédica, se realiza por periodos no menores a
un (01) ario.

La SGASA o la que haga sus veces es la Unica responsable vy
encargada de efectuar todas las contrataciones de bienes y servicios,
excepto las contrataciones establecidas en las "Normas para el Manejo
y Otorgamiento del Fondo Fijo para Caja Chica del Gobierno Regional
de Cusco".

La SGASA o la que haga sus veces, o asume compromisos o gastos
contraidos o efectuados porlas AU, que no hayan sido gestionados
mediante el formato de requerimiento respectivo a través de la SGASA
0 la que haga sus veces bajo determinacion de responsabilidades
pertinentes.

Esta completamente prohibido fraccionar la contratacion s nienes y
servicios, con la finalidad de evitar el tipo de procedimiento de seleccién
que corresponda segun la necesidad anual; asi como, dividir la
contratacion a través de la realizacion de dos o mas contrataciones para
evadir la aplicacién de la normativa vigente y dar lugar a contrataciones
iguales o inferiores a ocho (8) UIT, bajo responsabilidad del AU que lo
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requiera.

h) La SGASA o la que haga sus veces, determina el valor de la
contratacion; posterior a ello, se solicita a la SGPR o la que haga sus
veces, la aprobacién de la CCP y/o prevision presupuestal.

i} Las AU deben formular sus requerimientos considerando el tipo y la
cantidad de los bienes y servicios que requieran en funcién al calendario
de ejecucion por el afio fiscal correspondiente, con la finalidad de
propiciar mejores precios, competencia y economia de escala, asi como
la contratacion conjunta que simplifique las relaciones contractuales y
evitar el fraccionamiento.

) La SGASA o la que haga sus veces, no admite requerimientos parciales
0 enmendados, ni requerimientos para la regularizacion de
contrataciones ejecutadas o en proceso de ejecucion que no hayan
seguido el procedimiento establecido en la presente Directiva, bajo
responsabilidad del AU que se beneficio con la contratacion.

k) La contratacién de bienes y servicios incluidos en los Catalogos
Electronicos de Acuerdo Marco se rigen bajo los alcances de la Ley de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asi como las Directivas y
otras disposiciones emitidas por el OSCE o la Central de Compras
Publicas - PERL COMPRAS.

I) En caso las AU requieran contrataciones de bienes y/o servicios que por
su especialidad y funciones deben ser canalizadas por las dreas i iicas,
las ET o TDR deben contar con los vistos buenos de éstas.

m) Para el seguimiento de todo el proceso de tramite de contrataciones
iguales o inferiores a 8 UITs, se utiliza el Formato N°13 “Ficha de Ruta
deRequerimiento”, con el fin de evitar la suma de informes.

VIIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
8.1. Del Requerimiento

8.1.1. EI AU presenta el expediente de requerimiento a la SGASA o la que haga
Sus veces, con los siguientes requisitos para la contratacion
correspondiente, con las firmas del AU, jefe de proyecto/residente,
supervisor/inspector, Subgerente y Gerente segun corresponda.

GHEREREON
ASESORiA
JURIDICA

a. La Hoja de Requerimiento (Formato N°1) debe ser firmada
digitalmente o manuscrita por los responsables indicados.
Asimismo, debe contar con el visto bueno de control previo y de la
Subgerencia de Presupuesto, a fin de constatar la meta
presupuestal, rubro y clasificador de gasto sean los currectos,
puesto que los requerimientos deben ser elaborados de acuerdo al
rubro y/o categoria al que pertenece el bien, servicio u obra.

b. Las ET para la Contrataciéon de Bienes (Formato N°2), TDR para
Pagina9]|59
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Contratacién de Servicios en General (Formato N°3) o TDR para
Contratacion de Servicios de Consultoria (Formato N°4), segun
corresponda, deben estar firmados digitalmente o manusctrita por
los responsables.

c. Copia simple legible del Presupuesto Analitico del £xigT, en
caso de ser requerimiento para inversiones ejecutadas por la
modalidad de Administracion Directa. De existir modificaciones en
el presupuesto analitico, ésta debe ser sustentada por el area
usuaria de acuerdo con el Formato N°14 “Justificacion de
insumos que no estan en el Presupuesto Analitico”, y debe ser
visado por el responsable, asi mismo, una vez aprobado se debe
adjuntar en el expediente del requerimiento. En el caso de
actividades que no tengan presupuesto analitico, se deberan
justificar en el requerimiento.

d. Formato N°13 “Ficha de Ruta de Requerimiento’ que sirve para
el seguimiento al tramite del requerimiento. Dicho formato puede
ser fisico o virtual.

Para la contratacién de bienes y servicios considerados en el numeral 8.6
de las disposicionas especificas de la Directiva N°007-2017-OSCE/CD
(Disposiciones aplicables a los catélogos elecirénicos de acuerdo marco,
como son, computadoras, proyeclores, escaneres, ini.'osoras,
consumibles, accesorios, el area usuaria debe coordinar con la Unidad
Funcional de Tecnologias de la Informacion o la que haga sus veces, para
la validacion y visado de las ET o TDR del requerimiento en un plazo
méaximo de hasta dos (2) dias habiles, en concoerdancia con el principio de
vigencia tecnoldgica, previa revision de los expedientes técnicos, dichas ET
deben tener en consideracion lo establecido en el numeral 8.1.1.

Para la contratacién de bienes que correspondan a repuestos y/o accesorios
para vehiculos y/o maquinaria pesada, la SGEM o la que haga sus veces,
como area técnica especializada, visa las ET previa validacion, en un plazo
maximo de hasta un (1) dia habil, para el inicio del tramite de requerimiento.
Asimismo, cuando el servicio trate de mantenimiento preventivo y/o
correctivo de vehiculos y/o maquinaria pesada, la SGEM o la que haga sus
veces, valida y visa el TDR, considerando la programacion establecida para
el mantenimiento en el afo fiscal, que sustente la necesidad, tomando en
cuenta el kilometraje - horas de funcionamiento, entre otros, segun
corresponda. Para tal fin se adjunta la orden de trabajo.

Las contrataciones de servicios publicos (energia eléctrica, ague y «2sague,
limpieza publica, seguridad ciudadana y otros de similar naturaleza), no
necesitan requerimiento.
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8.1.8.

No requieren de formulacion de TDR, ni cotizaciones de corresponder: las
publicaciones en el Diario Oficial El Peruano, u otros servicios de publicidad
que presta al Estado como los medios de comunicacion televisiva, radial,
escrita, digitales o cualquier otro medio de comunicacién, gastos de servicios
notariales, tasas y arbitrios, los servicios brindados por conciliadores, centros
de conciliacién, instituciones arbitrales, miembros o adjudicaclbr"e,; Jde la
Junta de Resolucion de Disputas y demas derivados de la funcién
conciliatoria, arbitral y de los otros medios de solucién de controversias,
entre otros de similar naturaleza; lo que no exime a las AU de generar los
requerimientos, segln corresponda.

Cuando se requiera contratar bienes patrimoniales, la SGGP o la que haga
sus veces, revisa la descripcion del bien y su clasificador de gasto previa
presentacion del requerimiento y las especificaciones técnicas, de
encontrarlo conforme, valida con el V°B° en un plazo maximo de hasta un (1)
dia habil. Ademas, el AU debera especificar si dichos bienes patrimoniales
son para uso de la entidad o para fines de ser transferidos a través de los
proyectos, programas u otros ejecutados por la modalidad de administracion
directa. En caso de ser una Transfercncia recisar: Unidad Ejecutora,
Institucion y/o Entidad Publica o Privada Beneficiaria.

La SGASA o la que haga sus veces, revisa las especificaciones técnicas y
términos de referencia del requerimiento, de acuerdo con lo establecido en
los formatos indicados en el numeral 8.1.1. En caso detecte omi-innes y/o
incongruencias y/o imprecisiones en el requerimiento, se devuelve al AU
correspondiente, a fin de que proceda a su subsanacion en el plazo de un
(1) dia habil de comunicado la(s) observacion(es) (la comunicacién puede
ser de forma verbal) bajo responsabilidad. De no ser atendido en este plazo,
se tendra por no presentada la misma, procediendo a la anulaciéon de la
Formato N°13: “Ficha de Ruta de Requerimiento”.

Cuando se requiera contar con opinion técnica para la adquisicion de bienes
0 servicios especializados, el AU gestiona la validacion y visado de las
ET/TDR del requerimiento en un plazo maximo de hasta un (1) dia habil.
Este numeral se aplicara solo en caso de que el area usuaria no cuente con
el profesional de especialidad.

De la Indagacion de Mercado y Seleccion dei Proveedor

La SGASA, mediante la Unidad Funcional de Compras o la que haga sus
veces, realiza la indagacion de mercado de manera fisica o virtual a través del
correo electronico, con el objetivo de garantizar los principios de: libertad de
concurrencia, publicidad, pluralidad, competencia, sostenibilidad 1~ .iontal y

social e integridad.
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< o —— o » . 2%
Tep T requenmiento, inicia con los procedimientos técnicos de la contratacion, de
N acuerdo al rubro, estar.do facultado a emplear las siguientes fuentes:

a) Cotizacién de la indagacion de mercado.
b) Precios histéricos de la entidad.
d) Otras fuentes.

8.2.3. Por otro lado, se puede enviar una (1) invitacién a cotizar de manera directa, de
manera fisica o virtual, en los siguientes casos:

a) Bienes o servicios que sean accesorios o complementarios,
imprescindibles para garantizar la funcionalidad, operatividad o valor
economico del equipamiento o infraestructura preexistente, siempre y
cuando cuente con la debida estandarizacion.

b) Pasajes aéreos nacionales e internacionales, cuando no exista la
posibilidad de realizar la contratacién mediante el Catalogo Electronico
de Acuerdo Marco.

c) Servicio de Defensa otorgada en mérito a la Ley N°30057, Ley del
Servicio Civil.

d) Alquiler de inmuebles.

e) Prestaciones relacionadas a derechos de autor o derechos exclusivos.

f) Servicios especializados de caracter temporal, segln sustento del AU.

g) Por condiciones de mercado que permitan una sola cotizacion (bienes y/o
servicios que no admiten sustitutos), seguin sustento del AU.

h) Capacitacion y / o talleres.
i) Situaciones de emergencia o impredecibles que requieran de

contrataciones de atencién inmediata, bajo alcance de la presente
Directiva, previo sustento del AU y autorizacién de su jefe inmediato
superior, segun sustento del AU.

8.2.4. La SGASA o la que haga sus veces, contando con el requerimiento conforme,
procede a realizar la indagacién de mercado de manera fisica o virtual,
publicando el Formato N°5 “Solicitud de Cotizacion, Declaracion Jurada del
Proveedor, CCl y Cuenta de Detracciones”, segln sea el caso.

8.2.5. La SGASA o la que haga sus veces, revisa las cotizaciones realizadas en el
Formato N°5 “Solicitud de Cotizacion, Declaracién Jurada del Proveedor, CCl y
Cuenta de Detracciones”, el mismo que debe «2r refrendado por el proveedor, de
acuerdo al numeral 8.2.6.

Las personas naturales o juridicas cotizan por medio fisico o virtual o correo
electrénico, consignando: nombre completo o razén social, N° RUC, direccién,
teléfono y correo electrénico, vigencia de poder (de corresponder), firna digital,
sistematizada o manuscrita; asimismo a efectos de presentar su coucacion

Pagina12|59



.‘.., C U S CO Gobierno Regional de Gerencia General

iHagamosHISTORIA

Cusco Regional

“Afic de la Unidad Paz y el desarrollo™

8.2.10.

debe consignar: 'a fecha en que cotiza los bienes y/o servicios, marca, modelo,
precio unitario, validez de la oferta, plazo de entrega y demas caracteristicas
segun ET o TDR. En caso de cotizaciones eicctuadas manualmente, deben ser
llenadas con todos los datos solicitados en el formato de solicitud de cotizacion
y sUs anexos; caso contrario la cotizacién sera considerada como no admitida.

La SGASA o la que haga sus veces, verifica el reporte de la consulta RUC en el
portal web de la SUNAT del / los postor (es) que participan en la in“ag=- cion de
mercado, considerando que la actividad econémica guarde relacién con el
objeto de la contratacion y la vigencia de la inscripcion del RNP en el portal
web del OSCE. En caso de que la contratacion sea menor o igual a una (1)
UIT, no se requiere RNP. De tratarse la contratacién de servicios de personas
naturales se debe verificar el Registro Nacional de Sanciones contra Servidores
Civiles — RNSSC y el PIDE.

Las cotizaciones del postor/es deben cumplir con las ET o TDR requeridos, en
las mejores condiciones de precio, calidad y oportunidad. Asimismo, se debe
tener en cuenta que, no corresponde la firma del proveedor en las ET o TDR por
ser documentos elaborados por las unidades de organizacién del Gobierno
Regional de Cusco.

La SGASA o la que haga sus veces, debe verificar que la cotizacion no tenga
una antigliedad mayor a treinta (30) dias calendario, salvo que el postor indique
su validez por un plazo mayor, para verificar la vigencia de precios del
mercado.

La indagacion de mercado debe tener una duracién méxima de dos (2} = -s, de
recibido el requerimiento, dependiendo de la complejidad y caracteristicas del
bien y/o servicio; solo en casos excepcionales cuando se trate de un bien o
servicio de alta complejidad, se puede incrementar el plazo hasta por un
maximo de cinco (5) dias habiles, de corresponder.

. El plazo para realizar las cotizaciones de manera fisica o virtual, sera maximo

de 48 horas.

Para la determinacién del monto de la contratacién y seleccion del proveedor
se tendra en consideracion la siguiente escala:

a. Las contrataciones cuyo monto sean menores o iguales a una
(1) UIT, la SGASA » la que haga sus veces, debe contar con un
minimo de una (1) cotizacién de proveedores, obtenido(s) de las
cotizaciones realizadas de manera fisica o virtual.

b. Las contrataciones cuyo monto sean menores o iguales a tres
(3) UIT y mayores a una (1) UIT, la SGASA o la que haga sus

veces, debe contar con un minimo de dos (2) coti;avic<s de
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proveedores de ofertas admitidas, obtenido(s) de las cotizaciones
realizadas de manera fisica o virtual.

c. Las contrataciones cuyo morite 3ean enores o iguales a ocho
(8) UIT y mayores a tres (3) UIT, la SGASA o la que haga sus
veces, debe contar con un minimo tres (3) cotizaciones de
proveedores de ofertas admitidas, obtenido(s) de las cotizaciones
realizadas de manera fisica o virtual.

"

d. En los casos que exista proveedor Unico, y cuyo monto superen
una (1) UIT, la SGASA o la que haga sus veces, podra contar con
una (1) cotizacién del proveedor obtenido(s) de manera fisica o
virtual, dicha contratacién sera previo informe de sustento por
parte del Area Usuaria.

8.3. De los Postores

8.3.1. Los postores dependiendo del objeto de la contratacion, remiten a la SGASA o
la que haga sus veces, el Formato N°5, a través de medio fisico o virtual.

8.3.2. Los postores que presenten cotizaciones ilegibles, con enmendaduras,
borrones y/o correcciones, y/o no llenadas correctamente en los espacios del
formato, se considera como no admitida. Asimiismc, las declaraciones juradas,
formatos o formularios previstos en las cotizaciones que conforman la oferta,
o deben estar debidamente suscritos por el postor. Se aceptaran firmas digitales,
; sistematizadas o manuscritas.

8.33. En el caso de contratistas seleccionados que desistan o inzumplan
injustificadamente con atender el requerimiento, pese a haber sido
notificados con la orden de compra o servicio o contrato; o acumulen el
monto maximo de penalidad por mora, no podran participar, ser postor o
contratar con el Gobierno Regional de Cusco, de acuerdo con el siguiente

0 detalle:
%
SFET I REGIONAL O a) En una primera oportunidad, durante un periodo de 3 meses de
Thocn # inhabilitacion.
b) En una segunda oportunidad, durante un periodo de 6 meses de
inhabilitacion.
¢) En una tercera oportunidad, durante un periodo de 12 meses de
inhabilitacion.

Se debe notificar mediante correo electronico ai postor que ha quedado
inhabilitado segln la falta y tiempo de suspensién. Asimismo, se procede a
comunicar al Tribunal del OSCE para las sanciones correspondientes.

No obstante, la SGASA o la que haga sus veces, inicia la verificacion de la
Pagina-..|59
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8.5.3.

8.5.4.

Ficha RUC, de los proveedores sancionados, para restringir su participacién de
personas juridicas vinculados a estos.

Del Cuadro Comparativo

La SGASA o la que haga sus veces, con la informacion existente elabora y
evalia el Formato N°6 “Cuadro Comparativo” y determina al ganador de la
buena pro segun orden de prelacion, el cual determina el precio ofertado por el
postor, siempre y cuando cumpla con las ET/TDR. Se debe sustentar dicha
eleccion en glosa y debe estar suscrito por el responsable de l2 Unidad
Funcional de Compras y el especialista de cuadro comparativos, el mismnio que
es asignado por el titular de la SGASA o la que haga sus veces. El plazo
maximo para la elabcraciéon del cuadro comparativo de la/s cotizacion/es y
otorgamiento de la buena pro, es de un (1) dia habil.

Si del resultado de la indagacién del mercado, el monto total obtenido es
superior al 35% del valor estimado o valor referencial del requerimiento, la
SGASA o la que haga sus veces, adjuntara el formato de justificacion de
incremento de valor estimado, salvo las que por su competencia el area usuaria
debié oportunamente actualizar sus costos de sus Expt y/o proyectos,
considerando que dicha variacion de costos de mercado no debe ser mayor a
seis meses.

De los Recursos Presupuestales

Una vez determinado el monto de la contratacion, la Unidad Funcional de
Compras de la SGASA o la que haga sus veces, solicita la aprobacion de la
CCP Certificaciéon de Crédito Presupuestario a la SGPR o la que haga sus
veces; la misma que dabera ser remitida a la SGASA o Ia que hagz ..z veces,
en el plazo maximo de un (01) dia habil, bajo responsabilidad.

La SGPR o la que haga sus veces, revisa la disponibilidad y, de ser el caso,
aprueba la CCP y la remite a la dependencia correspondiente de la SGASA o la
que haga sus veces, firmada digitalmente y/o de forma manuscrita.

Si no se aprueba la CCP, la SGPR o la que haga sus veces, notifica a la
dependencia correspondiente de la SGASA o la que haga sus veces y al area
usuaria, a fin de que esta Ultima gestione la habilitacién de los recursos
presupuestarios.

Tratandose de gastos proyectados para afios fiscales siguientes, la SGPR o la
que haga sus veces, emite el documento con el que se acredita la prevision
presupuestal, el cual es suscrito, de conformidad con lo establecido en el
Numeral 41.5 Art. 41° del Decreto Legislativo N°1440 Sistema Nacional de
Presupuesto Publico.
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De la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato

La orden de compra u orden de servicio constituye un contrato entre las partes,
la SGASA o la que haga sus veces, elabora la orden de compra y/u orden de
servicio, y de ser el caso, elabora y suscribe el contrato. El expediente de
contratacion debe contener lo siguiente:

a. Formato N°1 “Hoja de Requerimiento”, Formato N°2 “Especificaciones
Tecnicas para la Contratacion de Bienes” o Formato N°3 “Términos de
Referencia para Contratacion de Servicios en General” o Formato N°4
“Terminos de Referencia para Contratacion de Servicios de Consultoria”,
segun corresponda.

b. Copia simple del Cuadro de Presupuesto Analitico del Expediente
Tecnico, de corresponder.

c. Las cotizaciones recibidas segun el Formato N°5 “Solicitud de Cotizacion,
Declaraciéon Jurada del Proveedor, CCl y Cuenta de Detracciones de
corresponder.

d. Copia de la Consulta RUC, del/los postor (es) que intervinieron en la
indagacion de mercado, verificando que se encuentren en estado activo,
habido y rubro.

e. Copia de RNP del Proveedor vigente del/los postor (es) que intervinieron
en la indagacion de mercado para contrataciones mayores a una (1) UIT.

f. Cuadro Comparativo.

g. CCP y/o Prevision Presuptiestal, segun corresponda.

8.6.2. La Orden de Compra y/u Orden de Servicio y/o Contrato debe incluir como

minimo los siguientes aspectos en la parte de la glosa:

a. El plazo de entrega de los bienes o prestacion de servicio, segin
corresponda. .
Cronograma de entregas o entregables, en caso de corresponder.
Lugar de entrega o lugar de prestacion del servicio, segun corresponda.
La forma de pago.

AU encargada de otorgar la conformidad.

Otras penalidades de corresponder.

]

La SGASA o la que haga sus veces, debe registrar el compromiso del gasto
utilizando el SIAF - RP, al inicio de la relacion contractual, siendo que dicha
afectacion presupuestaria debacontar con la respectiva CCP. Asimismo, debera
efectuar el registro del CCl del proveedor en el SIAF-RP para su
correspondiente validacion.

La elaboracion de la Orden de Campra, Orden de Servicio o Contrato, tiene un
plazo maximo de un (1) dia habil.
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En el plazo de un (1) dia habil, después de generada y formalizada la orden de
compra y/o servicio, el responsable de notificaciones de la SGASA o la que
haga sus veces, notifica mediante correo electronico institucional o
excepcionalmente en fisico, la orden de compra o la orden de servicio,
adjuntando las ET o TDR, segun sea el caso; al postor ganador, con copia al
AU correspondiente, Almacén del Gobierno Regional de Cusco (sélo en caso
de bienes) y al Titular de la SGGP o la que haga =us veces (sdlo en caso de
bienes del activo fijo). En el caso de contratos se entiende el mismo dia de
suscrito.

Las Ordenes de Compra y Ordenes de Servicio deben ser informadas
mensualmente mediante el SEACE, de conformidad con las dispesiciones vy
plazos establecidos en la Directiva N°003-2020-OSCE/CD asi comnio los
instructivos y manuales publicados en el portal del SEACE.

La ejecucion contractual de la contratacion de bienes o servicios, se inicia a
partir del dia calendario siguiente a la notificacién de la orden, salvo condicion
establecida en las ET o TDR, segun corresponda.

La orden de compra o servicio, es suscrita de conformidad al Formato N°7
“Orden de Compra” o Formato N°8 “Orden de Servicio”, de corresponder.

De la Ampliacién de Plazo

Cuando el contratista requiera ampliacion de plazo por causa atribuible a la
Entidad o por atrasos o paralizaciones o por caso fortuito no imputables al
contratista, debe presentar su solicitud adjuntando los documentos o medios
probatorios, por Mesa de Partes o Tramite Documentario del Gobierno Regional
de Cusco, dentro del plazo contractual primigenio.

Mesa de Partes o Tramite Documentario, deriva en el dia, la solicitud de
ampliacion de plazo a la SGASA o la que haga sus veces, para su evaiuucion,
la cual, de corresponder requiere al AU un informe técnico, el que debe ser
expedido en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles, desde su recepcién y
remitido a la SGASA o la que haga sus veces.

La SGASA o la que haga sus veces, evalla la solicitud del contratista y el
informe técnico del AU, si se hubiera requerido; asimismo, debe resolver dicha
solicitud y notificar al contratista mediante carta simple al correo electronico o
direccion consignada enla Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato,
dentro del plazo no mayor de tres (3) dias habiles, computados desde el dia
siguiente de la presentacion de la solicitud. De no existir pronunciamiento
expreso, se tiene por aprobada la solicitud del contratista.

De las Causales de Resolucion de la Orden de C--mpra, Orden de Servicio

o Contrato
Pagina17]59
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8.9.

8.9.1.

8.9.2.

8.9.3.

8.9.4.

El Gobierno Regional de Cusco, puede resolver el Contrato, en los siguientes
casos:

a) Cuando el contratista incumpla injustificadamente con sus obligaciones
confractuales, pese a haber sido requerido para ello.

b) Por la acumulacion del monto maximo de la penalidad por mora o el monto
maximo para otras penalidades en la ejecucion de la prestacion a su cargo.

c¢) Cuando el contratista paralice o reduzca injustificadamente la ejecucion de
la prestacion, pese a haber sido requerido para corregir tal situacion.

d) Por mutuo acuerdo, debidamente justificada por el contratista o por el AU.

Del Procedimiento de Resolucion de la Orden de Compra, Orden de
Servicio o Contrato

La SGASA o la que haga sus veces, verifica y determina el incumplimiento de
las obligaciones del contratista, ello después de la comunicacién realizada por
el AU en su condicion de ejecutor del contrato, requiriendo mediante carta al
contratista, que las ejecute en un plazo no mayor a cinco (5) dias calendario,
bajo apercibimiento de resolver el contrato, orden de compra u orden de
servicio.

Si vencido dicho plazc el incumplimiento continua, la parte perjudicada puede
resolver la orden de compra, orden de servicio o contrato en forma parcial o total,
comunicando mediante carta simple la decision de resolver Ia orden de compra,
orden de servicio o contrato, quedando resuelto de pleno derecho a partir de la
recepcion de dicha comunicacion, mediante correo electrénico o por medio
fisico.

La Entidad puede resolver el contrato sin requerir previamente el cumplimiento
al contratista, cuando se deba a la acumulacion del monto maximo de penalidad
por mora u otras penalidades o cuando la situacién de incumplimiento no pueda
ser revertida, que afecte la realizacion o ejecucion oportuna de actividades del
AU. En estos casos, la comunicacién al contratista mediante carta simple es
suficiente para la resolucion de la orden de compra, orden de servicio o contrato;
notificado mediante correo electrénico o por medio fisico.

La resolucién parcial solo involucra a aquella parte del contrato afectada por el
incumplimiento y siempre que dicha parte sea separable e independiente del
resto de las obligaciones contractuales, siempre que la resolucién total del
contrato pudiera afectar los intereses de la Entidad. En tal sentido, la solicitud de
resolucion de contrato que se efectle debe precisar con claridad, qué parte del
contrato queda resuelto si persistiera el incumplimiento. De no hacerse tal
precision, se entiende que la resolucion es total.

Luego de resuelto la Orden de Compra u Orden de Servicio o Contrato, en un

Pagina18]|59



COBITRNO RUGIONAL

& CUSCO

{HagamosHISTORIA

1

Gohierno Regionalge GesenciaGeneral
Cusco ! Regional ;

“fifio de la Unidad Paz y el desarrolio™

JURIDICA

ASESORiA ‘

8.10.3.

Miracren *

2o

plazo maximo de dos (2) dias habiles, se puede otorgar la buena pro al
proveedor que ocupd el sequndo lugar de acuerdo al Cuadro Comparativo; o en
su defecto realizar una nueva indagacién de mercado, de manera fisica en
caso de no tener mas de una cotizacion o en el caso de que las cotizaciones
del Expediente de Contratacion ya no se encuentren vigentes.

Se actualiza una Orden de Compra u Orden de Servicio siempre que la
prestacion de servicio haya tenido previsién presupuestal para el siguiente afo
fiscal, Gnicamente para fines de pago, manteniéndose vigente y validos los
plazos y términos de la orden primigenia.

Suspension del plazo de ejecucién Contractual

_En el caso de servicios de mantenimiento de infraestructura y elaboracion de

expedientes técnicos, la suspension del plazo de ejecucion contracyi=! se da
cuando se produzcan eventos no atribuibles a las partes que originen la
paralizacién de la ejecucion de las prestaciones, hechos que deben estar
asentados en el cuaderno de ocurrencias por el Residente, Jefe de Proyecto o
Coordinador (salvo imposibilidad demostrada y documentada) con opinion
favorable del Inspector/Supervisor o Jefe inmediato.

. La suspensién se formaliza con Acta debidamente suscrita por el contratista, el

residente, asi como el inspector/supervisor y el encargado del AU, sin que ello
suponga el reconocimiento de mayores gastos generales y/o costos directos,
hasta la culminacién de dicho evento, segin corresponda al objeto de la
contratacion; salvo aquellos que resulten necesarios para viabilizar la
suspension. La misma que serd comunicada al contratista en él dia.

Una vez concluido el hecho generador, se suscribira el Acta de reinicio donde
se determina la nueva fecha de conclusion del plazo contractual del servicio,
respetando los términcs en los que se acuerda la suspension de la misma que
serda comunicada al contratista por SGASA o la que haga sus veces, conforme
a lo informado por el AU. En los casos donde la relacion contractual sea un
contrato, se podra generar una adenda al plazo contractual de corresporider.

Modificaciones del Contrato

_En el caso de servicios de mantenimiento y elaboracién de expedientes

técnicos, podran realizarse modificaciones al contrato, sea por prestaciones
adicionales (siempre y cuando el monto total de la contratacion actualizada no
exceda las ocho (8) UIT), reduccién de prestaciones u otras modificaciones
ecesarias paralograr el objeto de la contratacion, las mismas que deben estar
debidamente fundamentadas y sustentadas por el AU.

a. Cuando la necesidad de la modificacion exista a fin de cumplir con la

finalidad del contrato de manera oportuna y eficiente.
: Pagina19]|59
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b. Que no se cambien los elementos esenciales del objeto de la
contratacion.

c. Se sustente que la modificacion deriva de hechos sobrevinientes al
otorgamiento de la buena pro y que no sean imputables a las partes.

Dicho informe debe contar con la opinién favorable del Inspector/Supervisor y/o
jefatura inmediata; también debe contar con el informe técnico de la SGASA o
la que haga sus veces a efecto de que se actualice la orden de compra, orden
de servicio y/o contrato porparte de SGASA o la que haga sus veces.

Excepcionalmente, cuando la modificacién implique ei incremento del precio solo
podra ser hasta que el monto total del contrato actualizado alcance el maximo
de ocho (8) UIT, adicionalmente a los documentos sefalados en los literales
precedentes, corresponde contar con la CCP y/o disponibilidad presupuestal;
también puede modificarse el contrato cuando el contratista ofrezca bienes y/o
servicios con iguales o mejores caracteristicas técnicas, siempr= 7ue tales
bienes y/o servicios satisfagan la necesidad del AU, para tal efecto se contara
con el sustento del AU. Tales modificaciones no varian las condiciones que
motivaron la seleccion del contratista.

Excepcionalmente, la SGASA o la que haga sus veces podra aprobar
modificaciones en conirataciones de bienes y servicios en general, cuando la
modificacion sea necesaria para alcanzar la finalidad de la contratacion, siempre
que provengan de hechos sobrevinientes a la presentacion de cotizaciones que
no sean imputables a alguna de las partes, y no cambien los elementos
determinantes de la contratacion; previa sustentacion por parte del AU e informe
técnico de la Unidad Funcional de Gestion Contractual. Dichas modificaciones
contractuales se podran formalizar mediante adendas.

De las Penalidades

Se establece las penalidades aplicables al contratista ante el incumplimiento
injustificado de sus obligaciones contractuales, las mismas que deben ser
objetivas, razonables y congruentes con el objeto de la convocatoria.

. Cuando el contratista no cumpla con su prestacion dentro del plazo establecido,

o cumpla en forma parcial o defectuosa, la SGASA o la que haga sus veces,
aplica las siguientes penalidades:

a. Penalidad por mora

Si el contratista no cumple con lo establecido en la Orden de Compra, Orden
de Servicio o Contrato en su integridad, en base a las ET o TDR dentro del
plazo estipulado, el Gobierno Regional de Cusco le aplica una penalidad por
cada dia de atraso, hasta por un monto maximo equivalente al 10% del

monto del contrato vigente. La penalidad se aplica automaticamente y se
Pagina20|59
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8.13.1.

8.13.2.

calcula de acuerdo a la siguiente férmula:

Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de contraccién
F x Plazo en dias

F: Factor segun los plazos.

Para plazos menores o iguales a 30 dias, F=0.40.
Para plazos mayores a 30 dias, F=0.25.

b. Otras Penalidades

De existir otras penalidades establecidas en las ET o TDR, éstas deben
incluir los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al retraso o mora,
la forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento
mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar; y se calculan Hesta por
un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto de la
contratacion que debid ejecutarse.

Para el célculo de !a penalidad por mora u otras penalidades, a ser aplicado
al contratista, la informacion fuente constituyen los informes y/o formato de
conformidad (Formato N°9) remitidos en el expediente de contratacion por
el AU y/o almacenero.

Cuando el contratista llegue a acumular el monto maximo de Ia penalidad,
se puede resolver el contrato por incumplimiento.

De la recepcién

La entrega del bien o la prestacién del servicio se efectia dentro del plazo
establecido en la Orden de Compra, Orden de Servicio o Contrato, segun
corresponda.

La SGASA, a través de la Unidad Funcional de Almacén o la que haga sus
veces, es la responsable de Ia recepcion de los bienes requeridos, u¢ zauerdo
a las ET de la orden de compra. Salvo los casos, en los que el bien es recibido
en almacén de inversion, debe elaborar, el acta de verificaciéon, con firma del
residente, inspector o supervisor y almacenero de la obra, incluyendo
evidencias fotograficas.

. Para entregables derivados de la contratacién de servicios, estos deben ser

presentados por Mesa de Partes o Tramite Documentario del Gobierno
Regional de Cusco, Unico medio valido. De existir contradiccién con algun
documento prevalece la presentacidn a través de Mesa de Partes o Tramite
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8.14.4.

Documentario, los cuales deben ser canalizados al AU para evaluacion vy
consecuente conformidad, de corresponder.

. El coordinador o responsable de la unidad funcional de almacén, debe informar

de manera permanente el cumplimiento de la recepcién del bien de acuerdo al
plazo establecido en la orden de compra, y de corresponder debe informar los
dias de retraso.

De la Conformidad de la Prestacion

-La Unidad Funcional de Almacén y/o almacenes de inversiones, son

responsables de la verificacion; de acuerdo a las ET, para su recepcion, en el
plazo maximo de un (1) dia habil.

. El AU verifica el cumplimiento de lo establecido en la Orden de Compra, Orden

de Servicio o Contrato en su integridad y la oferta del proveedor adjudicado; de
considerarlo necesario se puede solicitar las pruebas de funcionamiento antes
de emitir la conformidad.

La conformidad del bien o servicio debe ser tramitado y firmado por el AU y las
instancias que correspondan de acuerdo al Formato N°9 ‘Informe de
Conformidad” en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de haber recibido el
bien o servicio, bajo responsabilidad.

Cuando corresponda a bienes y/o servicios especializados que cuenten con el
requerimiento visado por el Area Técnica y/o especialistas, la emisién de la
conformidad de la prestacion, debe contar con la opinién técnica de los mismos
segun corresponda, cuando se trate de bienes y servicios relacionados a
computadoras, proyectores, escaneres, impresoras, consumibles, accesorios,
asi como telecomunicaciones y sistemas de software, el area técnica es la
SGMTI o la que haga sus veces; cuando se trate de repuestos y/o accesorios
para vehiculos y/o maquinaria pesada el drca técniza es SGEM o la que haga
sus veces y cuando se trate de bienes o servicios especializados se solicitara la
opinion técnica del especialista designado. Cuando corresponda a bienes y/o
servicios no contemplados en el parrafo anterior debe contar con la
conformidad del Area Usuaria emitida por el responsable de la meta
presupuestal.

. De existir observacionss a las caracteristicas minimas de bienes ylo servicios

entregados, el AU debe levantar un acta en el que se precise la(s)
observacion(es) existente(s), mediante Formato N°11 “Acta de Observaciones”,
otorgandole un plazo no mayor a tres (3) dias calendario para su subsanacién,
salvo en los casos de bienes especializados. Tratandose de consultorias el
plazo para subsanar no puede ser mayor a cinco (5) dias, dependiendo de la
complejidad, el mismo que es computado desde el dia siguiente de la
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8.15.

B.15:1.

8.15.2.

comunicacién formal (por correo electrénico o documento fisico). Dichu formato
sera notificado por SGASA o la que haga sus veces.

. Este procedimiento no resulta aplicable cuando los bienes y/o servicios

manifiestamente no cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en
este caso la entidad no efectlia la recepcion o no otorga la conformidad, segun
correspondan, debiendo considerarse como no ejecutada la prestacion, salvo
en los casos que el contratista solicite prorroga que no debe ser mayor a cinco
(5) dias para el cumplimiento de sus obligaciones.

El AU es el responsable de tramitar y remitir a la SGASA o la que haga sus
veces el Formato N°9 “Informe de Conformidad” para el proceso de devengado,
en donde se debe sefialar de corresponder los dias de retraso para la
aplicacion de penalidad por mora, asi mismo informar si el contratista incurrié
en otras penalidades si es que lo hubiere, bajo responsabilidad.

. De corresponder la aplicacion de la penalidad por mora u otros, la SGASA o la

que haga sus veces, emite el Formato N°10 “Informe de Penalidad”, bajo
responsabilidad, para su posterior remisién a la SGCON o la que haga sus
veces, para el tramite de devengado.

De la Patrimonizacion

Para activos fijos en inversiones, el AU una vez recibido el bien y con la
conformidad, solicita a la SGGP o la que haga sus veces, se constituya al lugar
para proceder al registro de bienes a transferir, usando el Formato N°15 “Acta
de entrega y recepcion debienes patrimoniales”.

Para activos fijos que se encuentren en los almacenes de la Sede Central y del
Ex PRONAA o el almacén que establezca la unidad ejecutora, o donde se haya
previsto la entrega, el AU solicita a la SGGP o la que haga sus veces, el
registro de patrimonizacion, utilizando el Formato N°15, previa recepcion y
conformidad de los bienes.

. El AU es responsable directo del cumplimiento de dicho procedimiento debiendo

realizarse en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles.

Del Devengado y Girado

_El AU elabora el Formato N°12, “Control de Pagos” en caso que la entrega de

bienes y/o servicios corresponda a mas de un entregable, o corresponda a un
suministro de bienes.

Una vez recibida la conformidad y después de la verificacion correspondiente,

la SGASA o la que haga sus veces, en un plazo no mayor de un dia (1) habil,
debe remitr a la SGCON o la que haga sus veces, el expediente
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correspondiente para el tramite de devengado.

16.3. El expediente para el tramite del devengado debe contener la siguiente
documentacion de acuerdo al Formato N°15 “Hoja de tramite de Pago”™.

a) Formato N°1: “Hoja de Requerimiento”.

b) Formato N°2: “Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes”,
o Formato N°3: “Términos de Referencia para Contratacién de Servicios
en General” o Formato N°4: “Términos de Referencia para Contratacion de
Servicios de Consultoria” segun corresponda.

c) Formato N°5: “Solicitud de Cotizacion, Declaracién Jurada del Proveedor,
CCl y Cuenta de Detracciones”. Adjuntando unicamente el formato del
postor ganador.

} Formato N°6: “Cuadro Comparativo”.

e) Formato N°7: “Orden de Compra” o Foimato N°8: “Orden de Servicio” y
Contrato segun corresponda adjuntando su respectiva notificacion al
contratista. :

f) Formato N°9: “Informe de Conformidad” y su sustento correspondiente,
sobre el cumplimiento de la prestacion satisfactoria.

g) Formato N°10: “Informe de Penalidad”, de corresponder.

h) Formato N°12: “Control de Pagos” (suministros, entregables,
valorizaciones), de corresponder.

i) Documento de valorizaciones de corresponder.

j) Certificacién de Crédito Presupuestario SIAF-SP.

k) Conformidad técnica del AU y/o area técnica, de ser el caso.

) Guia de Remision, de ser el caso. (Almacén, Ex Pronaa o almacén central
o almacén que establezca la unidad ejecutora, firmado y sellado por el
responsable de almacén).

En caso de los bienes entregados y recibidos en almacén de inversion, la
Guia de remision debe estar firmado y sellado por el Residente de Obra, con
V°B° de inspector/Supervisor de Obra, almacenero(a) de obra con firma y/o
huella dactilar, y anexarse: Notas de Entradas a Almacen (NEA), PECOSA.
m) Comprobante de pago. :
n) Formato N°16: Hoja de tramite de pago, elaborado por el AU.

La SGASA o la que haga sus veces, a través de la dependencia
correspondiente tiene un plazo de un (1) dia habil de recibido el expediente de
conformidad, para efectuar las accionesdel control previo y remitir e! exnediente
de pago a la SGCON o la que haga sus veces.

La SGCON o la que haga sus veces, registra el devengado en el Sistema
Integrado de Administracion Financiera para el Sector Publico (SIAF-RP),
teniendo un plazo ds un (1) dia habil de recibido el expediente, bajo
responsabilidad.
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Z18.16.6. Una vez devengado el expediente de contratacion u Orden de Compra o Servicio

se remite a la SGTES o la que haga sus veces, a fin de efectuar la gestion del
girado respectivamente.

. La Subgerencia de Tesoreria o la que haga sus veces, para el tramite del
girado tiene un plazo de dos (2) dias habiles de recibido el expediente, bajo
responsabilidad.

8.16.8. La SGASA o la que haga sus veces, debe registrar el compromiso del gasto

utilizado el SIAF-RP, al inicio de la relacion contractual, siendo que dicha
afectacion presupuestaria debe contar con la respectiva CCP. Asi mismo, debe
proceder a ingresar el CCl del contratista para su correspondiente validacion y
aprobacion del SIAF-RP, a fin de evitar retrasos en el proceso de pago.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS y TRANSITORIAS

PRIMERA: Las situaciones no contempladas en ia presente directiva que generen
dudaen su interpretacion, seran resueltas por la Subgerencia de Abastecimiento y
ServiciosAuxiliares. Ademas, es de aplicacion supletoria a la Ley de Contrataciones
del Estado, suReglamento, las normas de Derecho Publico que resulten aplicables
y las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente y demas normas de
Derecho Privado, en ese ordende prelacion.

SEGUNDA: Los 6rganos desconcentrados del Gobierno Regional de Cusco,
deben adecuarse a los lineamientos establecidos en |a presente Directiva.

TERCERA: En amparo al principio de veracidad establecido en el numeral 1.7 -
principiode presuncion de veracidad - del articulo IV, del Titulo Preliminar de la Ley
N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, los involucrados en este
proceso de “CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS, PARA MONTOS
IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS
DEL GOBIERNO REGIONAL DE CUSCQ”, deben conocer y aplicar lo establecido
en el articulo 138.4 del Reglamento de la Ley de Contrataciones - Clausulas
anticorrupcion.

CUARTA: La GRAD o la que haga sus veces, debe gérantizar que se salvaguarde
los principios que rigen la contratacién publica en todas las contrataciones de
bienes y servicios, para montos iguales o inferiores a ocho (8) Unidades Impositivas
Tributarias que realice el Gobierno Regional de Cusco, en el marco de la presente
directiva.

QUINTA: La Oficina de Integridad Publica e Interventor Preventor, en base a una
muestra aleatoria representativa realiza acciones de verificacién y evaluacion, a fin
de identificar, prevenir, controlar y corregir oportunamente los posibles riesgos de
ilegalidad y/o corrupcion en los procesos de contratacién de bienes Y servicios,

para montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT.
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SEXTA: La Subgerencia de Modernizacion y Tecnologias de la Informacién, a
través de la UFTI, debe de cuiminar con la digitalizacion de todo el proceso de

.contrataciones para montos iguales o inferiores a ocho (8) UIT que realiza el

Gobierno Regional de Cusco, la misma que debe realizar en coordin==ne con |a
GRAD, SGASA y otros 6rganos segin corresponda.

SEPTIMA: La SGASA o la que haga sus veces, sera el encargado de realizar el
seguimiento de cada una de las contrataciones de bienes o servicios desde el
ingreso del requerimiento hasta el ingreso del bien o el desarrollo del servicio, con
el fin de poder cumplir con los plazos estimados para su adquisicion.

OCTAVA: El AU, debe actualizar los valores referenciales de su expediente
técnico del proyecto, bajo responsabilidad administrativa.

NOVENA: La SGASA o la que haga sus veces, debe proporcionar de manera
trimestral costo de Iz base de datos de bienes y servicios, bajo responsabilidad.

DECIMA: El comité de monitoreo o el que haga sus veces, s¢ra el encargado de realizar el
seguimiento de cada una de las contrataciones de bienes o servicios desde el ingreso del
requerimiento hasta el ingreso del bien o el desanollo del servicio, con el fin de poder cumplir
con los plazos estimados para su adquisicion.

DECIMO PRIMERA: La elaboracién de las caracteristicas técnicas o '“si-inos de
referencia de bienes y/o servicios especializados, se realizara conjuntamente con el area
técnica especializada. Asimismo, en los casos de proyectos de inversidn, se realizara la
actualizacion de los bienes y servicios especializados con el acompafamiento del area
técnica segun corresponda.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Los gastos menores que demanden una cancelacion inmediata o que
por su finalidad y caracteristica, no puedan ser debidamente programados, se
atienden concargo al Fondo para Pagos en Efectivo o Fondo Fijo para Caja Chica
de acuerdo a la "Norma para el Manejo y Otorgamiento del Fondo Fijo para Caja
Chica Gobierno Regional de Cusco".

' SEGUNDA: Las AU en el ultimo bimestre del afio, debe evitar solicitar bienes o

servicios bajo los alcances de la presente Directiva, cuyos plazos de entrega o de
prestacion estén proximos a la finalizacion del ejercicio presupuestal, con la
finalidad de realizar un adecuado cierre del ejercicio fiscal.

FORMATOS Y ANEXOS

Formato N°1: “Hoja de Requerimiento”.
Formato N°2: “Especificaciones Técnicas para la Contratacion de Bienes”.
Formato N°3: “Términos de Referencia para Contratacion de Servicios en
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General”.

Formato N°4: “Términos de Referencia para Contratacién de Servicios de
Consuitoria”.

Formato N°5: “Solicitud d= Cotizacion, Declaracién Jurada del Proveedor, CCl y
Cuenta de Detracciones”.

Formato N°6: “Cuadro Comparativo”.

Formato N°7: “Orden de Compra”.

Formato N°8: “Orden de Servicio”.

Formato N°9: “Informe de

Conformidad”. Formato N°10: “Informe

de Penalidad” Formato N°11: “Acta de

Observaciones”.

Formato N°12: “Control de Pagos”.

Formato N°13: “Ficha de Ruta de Requerimiento”.

Formato N°14: “Justificacién de insumos que no estan en el Presupuesto Analitico”.
Formato N°15: “Acta de entrega Yy recepcion de bienes patrimoniales”.
Formato N°16: “Hoja de Tramite de Pago”.

Anexo N°1: Flujograma del proceso de contratacion de bienes ylo
servicios paramontos iguales o inferiores a 8 UIT.

Anexo N°1A: Flujograma de Requerimiento.

Anexo N°1B: Flujograma de Indagacion de Mercado y Seleccién del
Proveedor. Anexo N°1C: Flujograma de Recepcion de Bs/Ss y conformidad
de la prestacién.Anexo N°1D: Flujograma de Pago.
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Formato N°1
“Hoja de Reguerimiento”

| L.} cUSCo
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO

SUBGERFNLIA OB ARASTECIMIENTOS ¢ SER GCIDE AUXILIARES

l ANC i TIFO ! FECHA i

OGO i

REQUERIMIENTO N*®
OFICINA SOLICITANTE: PROGRAMA:
FUENTE: PROYECTO:
ACTIVIDAD OBRA:
META: FUNCION:
RESPONSABLE META: DIVISION FUNCIONAL:
SOLICITANTE: GRUPOFUNCIONAL:
CATEGORIA: SEC. FUNC.:
INFORME TECNICO:
[ e Jossmesson] DESCRPGIN | et 1 canT ] Bis WETOTAL
T 1
- | | i | E
| T07AL

Declaro bajo responsabilidad adminisirativa y legal, que los precios referenciales consignados se encueniran de acuerdo a los
precios del mercado,

SUPERVISOR
JEFE DE PROYECTO
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Formato N°2

“Especificaciones Técnicas para la Contratacién de Bienes”

AREA USUARIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida. Por ejemplc Fn
el caso de contratacion de computadoras personales, podria considerar lo siguiente: "Contar con |
equipos de computo que permitan mejorar el procesamiento de la informacion de las diversas areas
de la institucién, permitiendo una mejor y eficiente atencién a los administrados”.)

N
2 N

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(Indicar los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos constituiran una guia para
el contratista en la ejecucion de las prestaciones Yy una pauta de supervision para la Entidad.)

\_m S

CARACTERISTICAS TECNICAS {Obligatorio)

(Indicar las caracteristicas o atributos técnicos que debe tener el bien, para satisfacer la necesidad
de la Entidad, tales como: descripcion, unidad de medida, dimension, material, composicion,
empaque, afio de fabricacidn minimo del bien, repuestos, accesorios, condiciones de
almacenamiento, compatibilidad con algin equipo o componente, entre otros; de ser el caso,

P ip! a$
Ry 7

indicar las formas de acreditacion.)
4. | EMBALAJE Y ROTULADO
(De ser el caso, se debe precisar si la prestacion comprende el embalaje y/o rotulado de Ins bienes
solicitados.)
Embalaje (De ser el caso, debe indicar claramente el tipo de embalaje o detalle técnico del mismo,
en los cuales serd empaquetado o envuelto el bien de manera temporal, pensando en su
manipulacién, transporte y almacenaje.)
Rotulado (De ser el caso, debe sefialar el tipo de rotulado, su detalle técnico y la informacion aue
debe contener.) i
5. | REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De

corresponder)
(Mencionar los reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables de acuerdo al bien requerido y caracteristicas de la contratacion.)

ACONDICIONAMIENTO, MONTAJE O INSTALACION (De corresponder)
(Indicar el lugar, procedimiento, los equipos y operarios necesarios, asi como el espacio requerido
para la realizacion de estos trabajos.)

SISTEMA DE CONTRATACIONES (De corresponder)

(Establecer el sistema de contratacién:)

Suma Alzada (Es aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la prestacion estén
totalmente definidas en los planos y especificaciones técnicas respectivas.)

Precios Unitarios (Este sistema es aplicable cu=ndo la naturaleza de la prestacion no permita
conocer con exactitud o precision las cantidades o magnitudes requeriaas.)

GARANTIA COMERCIAL (De corresponder)

(De preverse la garantia comercial, las areas usuarias deben indicar el alcance de la
garantia, condiciones y periodo de la garantia, asi como el inicio dei computo del periodo de
garantia).

Periodo de garantia: Por tiempo (1 afio, 6 meses u otros “describir”) Yot
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MUESTRAS (De corresponder)

Cuando excepcionalmente se requiera la presentacion de muestras, se debe precisar lo siguiente:

(i) los aspectos de las caracteristicas y/o requisitos funcionales que seran verificados mediante la
presentacion de la muestra; (i) la metodologia que se utilizara: (iii) los mecanismos o pruebas
a los que seran sometidas las muestras para determinar sl cumplimiento de las caracteristicas
ylo requisitos funcionales; (iv) el nimero de muestras solicitadas por cada productr; y (v) el
oérgano que se encargara de realizar la evaluacion de dichas muestras. No corresponde exigir
la presentacion de muestras cuando su excesivo costo afecte |a libre concurrencia de
proveedores.)

PRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)
{Se pueden considerar como prestaciones accesorias, las siguientes: mantenimiento prevenuve,
soporte técnico, capacitacion y/o entrenamiento al personal de la Entidad; si se considera la
capacitacion y/o entrenamiento, se debe precisar el tema, el nimero de personas, el nimero de
horas, el lugar y la certificacion.)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

(De ser el caso, debe precisarse si el proveedor requiere contar con una autorizacion, registro u
otros documentos similares, emitidos por el organismo competente, para ejecutar la prestacion.)
(Si la contratacion demanda otras prestaciones que requieran de personal, se debe precisar la
cantidad minima de personal, formacion académica, experiencia y capacitacion minima y sefalar
la forma de acreditacion) -

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Ohligatorio)

Lugar:(Se debe sefalar la direccién exacta donde se efectuara la entrega de los bienes. Por la
naturaleza del bien excepcionalmente sera puesto en obra, por ejemplo: agregados, madera,
cemento, tuberias, equipos médicos y otros de similar naturaleza.)

Plazo: (Se debe indicar el plazo maximo de entrega de los bienes expresado en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion principal y las prestaciones accesorias
(De corresponder), pudiendo ser a partir del dia siguiente de la notificacién de la orden de comprao|
del cumplimiento de un hecho o condicion determinados. En caso se establezca
acondicionamiento, montaje, instalacion y/o puesta en funcionamiento en la contratacion, se
deberd precisar dicho plazo.)

13.

1ace®

Odern,

A,

"\Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes

PRUEBAS PARA LA CONFORMIDAD DE LOS BIENES {De corresponder)

Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes

(En funcion a la naturaleza de los bienes, se puede requerir la realizacién de pruebas o ensayos
para la conformidad de los bienes entregados, con el fin de que se verifique el cumplimiento de las
EETT. En dicho caso, se debera indicar la relacién de pruebas o ensayos requeridos para la
conformidad del bien, la cantidad de muestras a ser ensayadas que deberan ser entregadas por el
contratista, los parametros de aceptacion, quién realizara las pruebas o ensayos, quién asumira el
gasto de las pruebas o ensayos y la periodicidad con que estas se realizaran {en caso de
suministro).)

(En caso la prestacion conlleve la puesta en funcionamiento del bien, indicar la relacion de
pruebas de puesta en funcionamiento que deben realizarse sobre el bien, precisandose quién
realizaré las pruebas y los parametros de aceptacion. Las pruebas de puesta en
funcionamiento deberan realizarse de acuerdo a las recomendaciones del fabricante, seglin sea e
caso.)

CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Senalar al area o unidad organica responsable de emitir la conformidad. de la prestacion principal
y las prestaciones accesorias (De corresponder)) '

15.

FORMA 'Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos periddicos y sefialar
la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizacion del pago como:
recepcion de almacén central, confo'midad y comprobante de pago, entre otros). la misma debera
ser considerada tanto para la prestacion principal y las prestaciones accesorias (De correspondeﬂ

Pagina30,39



ALO
ASESOR..I-
JURIDICA

Gér_ewia Geﬁafal
' Regionat

Gobierno Regional

de Cusco

Afio de la Unidad Paz y ef desarrolio”

¢ \I‘Flota: Este item solo se debera llenar solo en caso de bienes patrimonizables: en caso de ser una

MARCAR CON UNA “X” Sl EL BIEN PATRIMONILIZABLE ES PARA USO DE LA ENTIDAD O
PARA TRANSFERENCIA A TRAVES DE PROYECTO/PROGRAMAS Y OTRO EJECUTADO
POR LA MODALIDAD DE ADMINISTRACION DIRECTA.

e Uso de la entidad ()

s Paratransferencia ()

ransferencia precisar: Unidad Ejecutora, Institucion y/o Entidad Publica o Privada Beneficiaria.

"~ PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)

4930

Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion, en caso de retraso injustificado del contratista
en la ejecucién de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por
mora por cada dia de atraso hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del mnnto
del contrato vigente.
La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de contratacion

F x Plazo en dias

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a treinta (30) dias calendario

F = 0.40 para plazos menores o iguales a treinta (30) dias calendario

(Si en el requerimiento no se ha considerado la penalidad por mora, se aplicard de todas formas,
en cumplimiento de la presente Directiva.)

OTRAS PENALIDADES (De corresponder)
(Indicar, de ser necesario, penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales deberan ser
objetivas, razonables congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento {10%) del monto del conirato vigente. Para estos
efectos, se debe incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la
forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica
el supuesto a penalizar.)

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)
(Indicar el plazo méaximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos de los bienes ofertados, el cual no debera ser menor de un (1) afio contado a partir de ia
conformidad otorgada. Se podra establecer un plazo menor para bienes fungibles y/o perecibles,
siempre que su naturaleza no se adecle a este plazo.)

ANEXOS (De Corresponder)
(Adjuntar la informacion adicional que se considere relevante como, por ejemplo: planos, ¢ s6iss

modelos y otros de acuerdo a la naturaleza del requerimiento.)
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<
" * “Términos de Referencia para la contratacion de Servicios en General”

o

.

AREA USUARIA

DENOMINACION DE LA CONTRATACION

ACHAL P

Q&C: LT0 ¥ ,g{ Lo
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b =

G

GEMERAL
REGIONAL

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacién requerida. Por ejemplo: En
el caso de contratacion del servicio de telefonia movil, podria considerar lo siguiente: “El presente
proceso busca mejorar el nivel de integracion de la Entidad, asi como mantener la comunicacion
telefonica en forma inmediata entre funcionarios y personal de la Entidad, buscando elev=r . "»s
niveles de eficiencia y satisfaccion de los usuarios internos y externos".) |

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)

(Indicar con precision y detalle los propdsitos concretos que se deben alcanzar. Estos objetivos
constituiran una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de
supervision para la Entidad.)

RENCIA

ALCANCES Y DESCRIPCION DEL SERVICIO (Obligatorio)
(Especificar el alcance del servicio a realizar, asi como el detalle de las actividades a desarroliar
para tal efecto.)

ACTIVIDADES _

Indicar el conjunto de actividades, acciones o tareas que llevara a cabo el proveedor mediante la
utilizacion de recursos humanos (personas que intervienen en la prestacion del servicio),
Corresponde describir con precision las actividades, acciones o tareas, definiendo su secuencia Y|
articulacion, a fin de que se pueda identificar su contribucion en el logro de los objetivos de la
contratacion. b,

PROCEDIM!ENTO (De corresponder)
(Senalar el procedimiento que debe emplear el provegdor en algiina o ~lounas de las actividades
previstas para la realizacion del servicio.)

PLAN DE TRABAJO (De corresponder)
(Incluir el plan de trabajo, el cual debe contener la relacion secuencial de actividades que permitan
alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los recursos que seran necesarios, las
dificultades que puede encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la
designacion de responsables. Delimitar el contenido, condiciones y la oportunidad de su entr2

At
va

~

i 4

RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL PROVEEDOR (De corresponder)
(Senalar el listado de bienes y servicios que el proveedor debera brindar para llevar a cabo el
servicio.)

TFICTA REGINAL O

g ey
1%
B 5
A
oa‘)& FORMAL
2,
D
to, prasu®

ASESOMiA
JURIDICA

RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD (De corresponder)
(Listar los recursos y facilidades que la Entidad debe brindar al proveedor. El listado incluira la
informacion, bienes o servicios necesarios para llevar a cabo el servicio.)

REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De corresponder)
(Mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolégicas y/o sanitarias nacionales que resulten
aplicables de acuerdo al servicio requerido y caracteristicas de la contratacion.)

.| SEGUROS (De corresponder)

3z, \plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion y la forma de acreditacion)

(De ser el caso, se debe precisar el tipo de seguros que se exigira al proveedor, la cobertura, el

-SISTEMA DE CONTRATACIONES (De corresponder)

Establecer el sistema de contratacion®)

uma Alzada (Es aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la prestacion estén
totalmente definidas en los planos y términos de referencia resp
Precios Unitarios (Este sistema es aplicable cuando la naturaleza de la prestacion nc permita
conocer con exactitud o precisién las cantidades o magnitudes requeridas.)

Tarifa (Asignacién de una tarifa {precio fijo que incluye costo directo, cargas sociales, tributos,

TIrat

. Hupg)
,
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gastos generales y utilidad) por el periodo ¢ unidad de tiempo (hora, dia, mes, entre otros).)

REQUISITOS DEL PROVEEDOR Y/O PERSONAL (De corresponder)

Requisitos del Proveedor: De ser el caso, debe precisarse si el proveedor requiere contar con
una autorizacion, registro uotros documentos similares, emitidos por el organismo competente,
para ejecutar la prestacion.

Perfil del Proveedor: Precisar las caracteristicas o condiciones minimas que debe cumplir el
proveedor, sea persona natural o persona juridica, tal como se indica a continuacién. En caso se
requiera la contratacién de una persona juridica, solo sefialar las caracteristicas o condiciones
minimas referidas a la experiencia, de considerarla necesari:

Perfil del Personal: En caso se requiera la contratacién de una persona juridica, indicar Ig
cantidad minima de personal que necesitara el proveedor para prestar el servicio, el perfil detallado
que corresponde a cada integrante del personal solicitado, asi como el cargo, puesto o rol V|
responsabilidad que asumira cada inlegrante.

LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION (Obligatorio)

Lugar: Se debe sefialar el lugar donde se efectuaran las prestaciones.)

Plazo: (Se debe indicar el plazo méxime de prestacion del servicio expresado en dias calendario,
indicando el inicio del plazo de ejecucion de la prestacion, pudiendo ser a partir del dia siguiente de
a notificacion de la orden de servicio o del cumplimiento de un hecho o condicion determinados.)

ENTREGABLES (De corresponder)

(Incluir la relacion de los entregables que debe presentar el proveedor, detallando el numero de
entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacion y, de ser el caso, sefalar
cantidades, calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada entregable.)

CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

(Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en el manejo de informacion a la que se tenga acceso
y que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a
terceros.)

CONFORMIDAD (Obligatorio)
(Senalar al area o unidad orgénica responsable de emitir la conformidad.)

FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Precisar si se realizara el pago de la contraprestacion en un solo pago o pagos periédicos y sefialar
la documentacion obligatoria a presentar por el proveedor para la realizaciéon del pago como:
conformidad y comprobante de pago, entre otros).

PENALIDAD POR MORA (Obligatorio) ;
Penalidad por mora en la ejecucién de la prestacion, en caso de retraso injustificado del contratista
en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por
mora por cada dia de atraso hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento {(10%) del monto
del contrato vigente.

. \La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente formula:
4 Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de contratacién

el

: F x Plazo en dias
'/bonde:
F = 0.25 para plazos mayores a treinta (30) dias calendario
F = 0.40 para plazos menores o iguales a treinta (30) dias calendario
(Si en el requerimiento no se ha considerado la penalidad por mora, se aplicara de todas formas,
en cumplimiento de la presente Directiva.)

OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(Indicar, de ser necesario, penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales deberan ser
objetivas, razonables congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacion, hasta por un
monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monic de! contre: : vigente. Para estos
efectos, se debe incluir los supuestos de aplicacion de penalidad, distintas al retraso o mora, la
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forma de célculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica
el supuesto a penalizar.)

L7 Ger nc; Reg)

RESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES {De corresponder)

(En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29151 - Ley General del Sistema
Nacional de Bienes Estatales, en aquallos casos en los cuales, por el cumplimiento de la prestacion,
la Entidad asigne el contratista algin bien mueble o inmueble, este sera responsable del buen uso
y conservacion del mismo, de lo contrario respondera por su deterioro o pérdida, debiendo procedera

o
& ] su reposicion dentro de los cinco (5) dias habiles.)

da Plagsamig
pr

RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

(Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos de los servicios ofertados, el cual no deber4 ser menor de un (1) afio contado a partir de la
conformidad otorgada.)

ANEXOS (De Corresponder)
(Adjuntar la informacién adicional que se considere relevante como, por ejemplo: planos, disefios,
modelos y otros de acuerdo a la naturaleza del requerimiento.)

' 7 a
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“Términos de Referencia para la contratacién de Servicios de Consultoria”
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DENOMINACION DE LA CONTRATACION

FINALIDAD PUBLICA (Obligatorio)

(Indicar que busca satisfacer, mejorar y/o atender con la contratacion requerida. Por ejemplo: En
el caso de contratacion para la elaboracion del Plan Estratégico Institucional, podria considerar lo
siguiente: “Considerando los nuevos lineamientos en materia de planeamiento, sumado a este el
enfoque de presupuesto por resultados, se requiere contar con lineamientos rectores de la gestion
en el mediano plazo, que permitan optimizar la gestion de esta Institucion en beneficio de sus
clientes internos y externos”.)

OBJETIVO DE LA CONTRATACION (Obligatorio)
(Indicar con precision y detalle los propésitos concretos que se deben alcanzar. Estos objstivus |
constituiran una guia para el contratista en la ejecucion de las prestaciones y una pauta de
supervision para la Entidad.)

3. | ALCANCES Y DESCRIPCION DE LA CONSULTORIA (Obligatorio)

(Especificar el alcance del servicio de consultoria a realizar, asi como el detalle de las actividades
a desarrollar para tal efecto.)

4. | METODOLOGIA (De corresponder)

(Sefialar la metodologia que debe emplear el consultor para la realizacion de alguna o algunas de
las actividades de la consultoria.)

5. | PLAN DE TRABAJO (De corresponder)

(Incluir el plan de trabajo, el cual debe contener la relacion secuencial de actividades que permitan
alcanzar las metas y objetivos trazados, indicando los recursos que seran necesarios, las
dificultades que pueden encontrarse, los sistemas de control, asi como el cronograma y la
designacion de responsables. Delimitar el contenido, condiciones y la oportunidad de su entrega.)

6. | RECURSOS A SER PROVISTOS POR EL CONSULTOR (De corresponder)

(Sefalar el listado de bienes y servicios que el consultor debera brindar para llevar a cabo la
consultoria.)

7 | RECURSOS Y FACILIDADES A SER PROVISTOS POR LA ENTIDAD {De corresponder)
(Listar los recursos y facilidades que la Entidad debe brindar al consultor. El listado incluira la
informacion, bienes o servicios necesarios para llevar a cabo la consultoria.)

8. | REGLAMENTOS TECNICOS, NORMAS METROLOGICAS Y/O SANITARIAS (De
corresponder)

(Mencionar los reglamentos técnicos, normas metrolagicas y/o sanitarias nacionales que resuiic:. |
Q) aplicables de acuerdo al servicio requerido y caracteristicas de la contratacion.)

SEGURQS (De corresponder)
(De ser el caso, se debe precisar el tipo de seguros que se exigira al proveedor, la cobertura, el
plazo, monto de la cobertura y oportunidad de su presentacion y la forma de acreditacion)

“raizacie”

g,

J‘;.o\ Zz
}‘"’a

SISTEMA DE CONTRATACIONES (De corresponder)

(Establecer el sistema de contratacion:)

Suma Alzada (Es aplicable cuando las cantidades, magnitudes y calidades de la prestacion esten
totalmente definidas en los planos y términos de referencia respectivos.

Precios Unitarios (Este sistema es aplicable cuando la naturaleza de la prestaciéon no permita
conocer con exactitud o precision las cantidades o magnitudes requeridas.)

Tarifa (Asignacion de una tarifa (precio fijo que incluye costo directo, cargas sociales, tributos,
gastos generales y utilidad) por el periodo o unidad de tiempo (hora, dia, mes, entre otros).)

|
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gg/rRESTACIONES ACCESORIAS (De corresponder)

1.

&'ASe pueden considerar como prestacion accesoria a la capacitacidn y/o entrenamiento al personal

jor} de la Entidad; si se considera la capacitacién y/o entrenamiento, se debe precisar el tema, el
numero de personas, el nimero de horas, el lugar y la certificacion.)
. | PERFIL DEL CONSULTOR (Obligatorio)
}(t& (Se debe considerar lo siguiente: Formacion Académica, Especializacion ylo capacitacion y
=—|'| Experiencia.)
Formacion Académica: (Se refiere al conjunto de capacidades y competencias que identifican la
formacion de una persona para asumir en condiciones optimas las responsabilidades propias del
desarrollo de funciones y tareas de un determinado encargo. La formacién académica debe estar
directamente relacionada con el objeto de la contratacion y obedecer a criterios objetivos y
razonables en funcion al servicio de consultoria que se pretende contratar. Se debe sefialar el titulo
Profesional Técnico o Profesional {universitario o no universitario) o el grado académico requerido.)
Especializacion: (Se podra exigir que el consulior ~uente con especializacién y/o capacitacion
relacionada al servicio de consultoria objeto de la contratacion. Al respecto, deberé precisarse los
P\'t) mas materia de especializacion y/o capacitacion, el tiempo minimo de duracion, entre otros,
= 8egln sea el caso.)
ZExperiencia: (Es el conocimiento o destreza alcanzada por la reiteracién de una conducta en el
,--" tiempo. Se debe detallar la experiencia requerida ya sea en la actividad y/o en la especialidad,
g | sasicomo el tiempo minimo de dicha experiencia en nimero de meses o afios o la cantidad mirima
de servicios prestados.) i
LUGAR Y PLAZO DE EJECUCION {Obligatorio)
Lugar:( Se debe sefalar el lugar donde se efectuaran las prestaciones.)
Plazo: (Se debe indicar el plazo méximo de prestacién del servicio de consultoria expresado en
dias calendario, indicando el inicio del plazo de sjecucién de la prestacion, pudiendo ser a partir
del dia siguiente de la notificacion de la orden de servicio, contrato o del cumplimiento de un hecho
0 condicién determinados.
En caso se establezcan condiciones previas a la ejecucién del servicio de consultoria, se debera
precisar dicho plazo)
14. | PRODUCTOS O ENTREGABLES (Obligatorio)
(Incluir la relacion de productos o entregables que debe presentar el consultor, detallando el
nimero de entregables, el contenido de cada entregable, los plazos de presentacion y, de ser el
caso, sefialar cantidades, calidad, caracteristicas y/o condiciones relevantes para cumplir con cada
entregable.)
CONFIDENCIALIDAD (De corresponder)

Gerengla Reglopal (:...J

presppugsio [»]

L, S)f | (Indicar la confidencialidad y reserva absoluta en &! manejo de informacion a la que se tenga acceso y
- %%E;lgm g que se encuentre relacionada con la prestacion, quedando prohibido revelar dicha informacion a
terceros.)
oy 6. | PROPIEDAD INTELECTUAL (De corresponder)
\&@\xﬂ “‘; e 7 (Precisar que la Entidad tendra todos los derechos de propiedad intelectual, incluidos sin limitacion,
_\?% '%.; .=\ las patentes, derechos de autor, nombres comerciales y marcas registradas respecto a los
§ A *.; productos o documentos y otros materiales que guarden una relacion directa con la gjecucion el
H /s ;ﬁﬁ“t ; servicio de consultoria o que se hubisren creado o producido como consecuencia o en el curso de
"/Z /| la ejecucion del servicio.)

CONFORMIDAD (Obligatorio)

Sefialar al 4rea o unidad organica responsable de emitir la conformidad. Se debe tener presente
que el AU es responsable de la existencia, estado y condiciones de los servicios, de acuerdo con
la Norma General del Sistema Nacional de Abastecimiento (SA.07).)

18. | FORMA Y CONDICIONES DE PAGO (Obligatorio)

(Precisar si se realizara el pago de la contraprestacién en un solo pago o pagos periddicos y
sefialar la documentacion obligatoria a presentar por el consultor para la realizacién del pago
como:conformidad y comprobante de pago, entre otros).
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PENALIDAD POR MORA (Obligatorio)

Penalidad por mora en la ejecucion de la prestacion, en caso de retraso injustificado del contratista
en la ejecucion de las prestaciones objeto del contrato, la Entidad le aplicara una penalidad por
ora por cada dia de atraso hasta un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
el contrato vigente.

La penalidad se aplicara automaticamente y se calculara de acuerdo a la siguiente féormula:
Penalidad Diaria = 0.10 x Monto de contraccion

N} F x Plazo en dias
ngs Resionsl Donde:

f":éggg;ga £ = 0.25 para plazos mayores a treinta (30) dias calendario

' F = 0.40 para plazos menores o iguales a treinta (30) dias calendario

— | {Si en el requerimiento no se ha considerado la penalidad por mora, se aplicara de todas formas,

en cumplimiento de la presente Directiva.)

20. | OTRAS PENALIDADES (De corresponder)

(Indicar, de ser necesario, penalidades distintas a la penalidad por mora, las cuales deberan ser

objetivas, razonables congruentes y proporcionales con el objeiv e la contratacion, hasta por un

monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente. Para estos

ekl | efectos, se debe incluir los supuestos de aplicacién de penalidad, distintas al retraso o mora, 14
2N forma de calculo de la penalidad para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica

\el supuesto a penalizar.)

5 flESPONSABILIDAD POR LA ASIGNACION DE BIENES (De corresponder)

(En virtud de lo dispuesto en los articulos 11 y 18 de la Ley N° 29151 - Ley General del Sicig™s |
Nacional de Bienes Estatales, en aquellos casos en los cuales, por el cumplimiento de la
prestacion, la Entidad asigne el contratista algin bien mueble o inmueble, este sera responsable
del buen uso y conservacién del mismo, de lo contrario respondera por su deterioro o peérdida,
debiendo proceder a su repasicién dentro de los cinco (5) dias habiles.)

22. | RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA (Obligatorio)

(Indicar el plazo maximo de responsabilidad del contratista por la calidad ofrecida y por los vicios
ocultos de los servicios de consultorie ofertados, el cual no debera ser menor de un (1) afa contado
a partir de la conformidad otorgada.

En los contratos de consultoria para elaborar los expedientes técnicos de obra, la responsabilidad
del contratista por errores, deficiencias o por vicios ocultos puede ser reclamada por la Entidad por
un plazo no menor de tres (3) afios después de la conformidad de obra otorgada por la Entidad.)
23. | ANEXOS (De Corresponder)

(Adjuntar la informacion adicional que se considere relevante como, por ejemplo: planos, disefios,
modelos y otros de acuerdo a la naturaleza del requerimiento.)
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Formato N°5

“SOLICITUD DE COTIZACION, DECLARACION JURADA DEL PROVEEDOR, CCI Y

CUENTA DE DETRACCIONES”

o
Gere ‘3““."'":“& <
@ 3?“3§§ﬁ§res:
~ "Subgerencia de Abastecimiento y Servicios Auxiliares / Organo Encargado de las
Contrataciones

Nombre de la Entidad Contratante

olicitud de Cotizacién - (indicar la Descripcion de la prestacion)

ER SR | ,
=151 . Estimados sefiores:

T":;_If_c;r/r/nedio del presente, en calidad de ofertante y después de haber examinado y aceptar

en su integridad de las (especificaciones técnicas v/o Términos de referencia)

proporcionadas por el Gobierno Regional de Cusco, me comprometo con la presente a la
ejecucion de la prestacion, cumpliendo con la integridad de vuestros requerimientos técnicos

minimos ( ificaciones Técnicas/Térmi ref ia), conforme a las condiciones

y plazos establecidos.

e La siguiente informacion son datos del ofertante

Nombre y Apellidos/ Razon Socia!:

NI: ' RUC.

ASESORiA
JURIDICA

}feccién fiscal:

Nombre de Contacto:

rencia:
%l
/elféjijblMévil Correo electrénico:
! jzj(ﬁi’go de Cuenta Interbancaria (CCI)®: Banco:
g

Cadigo de Cuenta de Detracciones (De corresponder): | Banco de la Nacién
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la presente solicito cotizar los siguientes items correspondientes al cuadro de contrataciones
de fecha

UND.

DESCRIPCION

MARCA

MODELO | P.U. | SUBTOTAL

Nombre del bien y/o servicio

Nombre del bien y/o servicio

Nombre del bien y/o servicio

3 Cddigo de cuenta interbancario, el mismo que consta de 20 digitas y debe estar asociado a su numero de RUC. debiendo consignar el
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ASESOKiA

GAR DE ENTREGA
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e c
Y {patn
ole st !n €

°B’La

. éfé rales, conforme a la legislacion vigente, asi como cualquier otro costo que pueda tener
<.

G.A

JURIDICA

@ | Gobierno Regional Geregﬂa General
de Cusco { Regiona

“Afio de fa Unidad Paz y el desarrolio”

DIRECCION DE ENTREGA
e -

"TIEMPO DE VALIDEZ DE LA OFERTA

-

GARANTIA *(De corresponder)

PLAZO DE ENTREGA Dias Calendario

cidencia sobre el valor del bien y/o servicio ofertado. En tal sentido [La Entidad] no realiza
pago adicional de ninguna naturaleza por costos o gastos no considerados en el precio
ofertado.

Asimismo, el que suscribe, al amparo del principio de presuncion de veracidad establecido en
el Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General,
DECLARO Y GARANTIZO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

a. Soy responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento
para la presente contratacion.

Cumplir en todos los extremos con los términos de referencia o especificaciones
técnicas, segun corresponda, que cuento con stock suficiente y a su libre

_disposicion para atender la contratacion, y me someto a cualquier indagacion
posterior a la contratacion que sea necesaria.

No percibir ningtin ingreso como remuneracion ni pension del Estado Peruano
(Institucién Publica o Empresa del Estado) y no me encuentro incurso cl¢tino de la
prohibicién de la doble percepcién e incompatibilidad de ingresos, las Unicas
excepciones las constituyen la percepcion de ingresos por funcién docente efectiva
y la percepcion de dietas por participacion en uno (1) de los directorios de entidades
o empresas estatales o en Tribunales Administrativos o en otros o6rganos
colegiados.

d. No tener impedimento para ser participante, postor y/o contratar con el Estado®
- Paginad0|59
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No tener inhabilitacién vigente® para prestar servicios al Estado en los casos de:
Inhabilitacion vigente para prestar servicios al Estado, conforme al Registro
Nacional de Sanciones Contra Servidores Civiles - RNSSC. Inhabilitacion
Administrativa ni judicial vigente con el Estado, Impedimento para ser postor o
contratista, expresamente previstos por las disposiciones legales y reglamentarias
sobre la materia, e Inhabilitacion o sancién del colegio profesional de ser el caso.

~510NA)
Cion

No encontrarme en una situacién de conflicto de intereses de indole econdmica,
politica, familiar o de otra naturaleza que puedan afectar la contratacién.

[ e O g
"G No tener antecedentes policiales, penales o judiciales por delitos dolosos.

<,
\Y h. Autorizo ser notificado mediante correo electrénico, en caso resulte escogido como
' proveedor, a la direccién electrénica sefalada.

. Autorizar que los pagos a nombre de mi representada sean abonados en la cuenta
que corresponde al CCi y Banco sefialados por mi persona. Asimismo, dejo
constancia que el comprobante de pagc a ser emitida por mi representada, una vez
cumplida o atendida la correspondiente Orden de Compra y/o Servicio o las
prestaciones en bienes y/o servicios materia del contrato, queda cancelada para
todos sus efectos, mediante la sola acreditacion del importe del referido
comprobante de pago a favor de la cuenta en la entidad bancaria, a que se refiere
lineas arriba. Asimismo, declaro que mi Cuenta de Detracciones’ tambié:: »s |a que
esta indicada lineas arriba.

j. Nodivulgar, relevar, entregar o poner a disposicién de terceros, salvo autorizacion
expresa de [Nombre de la Entidad], la informacion proporcionada por esta para la
prestacion del servicio y/o entrega de bienes, y en general toda informacion a la que
tenga acceso o la que pudiera producir como parte de los servicios o bienes que
presta o entrega, durante y después de concluida la contratacién,
comprometiendose a mantener la confidencialidad de la informacién y a no utilizarla
para ningun otro propésito para el que fue requerido.

En caso de incumplimiento injustificado, acepto la aplicacion de la penalidad por
mora y la prohibicion de presentar cotizaciones segun la oportunidad y plazos
estabiecidos en la Directiva N°xxx -2022-GR CUSCO/GGR “Normas para la
contratacion de bienes y servicios, para montos iguaies o inferiores a ocho (8)

Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco — Sede Central”

C-l

>4
c
fa) 8
%———msmnm
O QFICTATEDY
R
SURIDICA
s—-/.

“* En caso considere la garantia, debera presentar el documento que acredite dicha garantia.
2 Numeral 11.1 del Articulc 11 del TUO de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

6 Articulo 242 del Texto Unico Ordenadc de la Ley N° 27444 * Ley de Procedimiento Administrativo General
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En caso de incumplimiento injustificado, acepto la aplicacion de la penalidad por
mora y la prohibicion de presentar cotizaciones segun la oportunidad y plazos
establecidos en la Directiva N°xxx -2022-GR CUSCO/GGR “Normas para la
contratacion de bienes y servicios, para montos iguales o inferiores a ocho (8)
Unidades Impositivas Tributarias del Gobierno Regional de Cusco — Sede Central’

. No ser propietario, socio, Representante Legal, Gerente General o cualguier vinculo
de otra empresa que cotiza por el mismo objeto de las Especificaciones Técnicas o
- Términos de Referencia a los que me presento.

No haber incurrido y me obligo a no incurrir en actos de corrupcion, asi como
respetar el principio de integridad y observar las disposiciones anticorrupcion.

Rechazar de manera totai y absoluta, recibir u ofrecer cualquier tipo de ofrecimiento,
dadiva, forma de soborno, regalo, atencién o nresion indebida que pueda afectar el
desarrollo normal y objetivo de las contrataciones.

No tener, directa o indirectamente, o tratandose de una persona juridica a través de
sus socios, integrantes de los organos de administracién, apoderados,
representantes legales, funcionarios, asesores o personas vinculadas a los
impedimentos sefialados en el TUO de la Ley de Contrataciones del staco y su
Reglamento, ofrecido, negociado o efectuado, cualquier pago o, en general,
cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al contrato.

Conducirme en todo momento, durante la ejecucién del contrato, con honestidad,
probidad, veracidad e integridad y de no cometer actos ilegales o de corrupcion,
directa o indirectamente o a través de sus socios, accionistas, participacionistas,
integrantes de los 6rganos de administracion, apoderados, representantes legales,
funcionarios, asesores y personas vinculadas a las que se refieren los
impedimentos sefialados en el Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Comunicar a las autoridades competentes, de manera directa y oportuna, cualquier
acto o conducta ilicita o corrupta de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas
técnicas, organizativas y/o de personai apropiadas para evitar los referidos actos o
practicas.

Asimismo, manifiesto que lo mencionado responde a la verdad de los hechos y soy
onsciente que, de no cumplir ccn lo anteriormente expuesto, estoy sujeto a las accionesa
ljlas acciones civiles y/o penales correspondientes a que hubiera lugar.

ASESORIA

JURIDIGA

[ Solo aplica para el caso que corresponda.
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Formato N°6

: “Cuadro Comparativo”
&onaL

ACION

O (L b
CUADRO COMPARATIVO SR e
g QLA AR
) GoBERD REGIONAL CUSS R Lo
GOBERNO REGICNAL CUSCO N° total de postores registrados:
eh OF HOA YA ATy SO S T
fy © |
Ao ¢ - el T
-~ | =
Tt o | o
o= = Yo
S PR MIDAG | ONOAE DA PRECOUST [ » TOTAL ; MACA | PRECOUSRT | P TOTAL | RaASCA | PRECIOUMIT § P 1OTAL | MARCA
|
o
FLATD 2€ [YRESAR HOUCO
i I, M
T DA 8 AR TO
R A CONIPAI AR
CLMPLE {um, B0 M6 ST O i
prrT-
Fochs Cinme ¥ Cunds
ACTA UL OTORCAMTNTD
Por a6 8 prwwete o0 snongs ' DU VA PRI 3 ki) psenei) pomiriesl ST OTORGA BN PRO AL MENOR PRECIO
[T SATON SO0 DOMICAIO LEGAL
Few Adpatendn
Al (e s
RESPOMSARLE DF GUSTION 00 ACTUACION S PRLPAIAI GRS RESPONSARLE DF CLADROS COMPRRATIOS

ASESORIA
JURIDICA
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Formato N°7
“Orden de Compra”

B ey W Smpriag,

GOBIERNQ REGIONAL CUSCO
CUSCO . : FECHA SIAF NRO OIC
—_— 11
ORDEN DE COMPRA N°
GUIA DE INTERNAMIENTO
r4ERQRES: RUC:
._\,,QJ@CCION: TELEFONO:
w O
EMAIL:
Aan ¢
SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTOS ¥ SERWCIOS AUXILARES
REFERENCIA:
FACTURAR A NOMBRE:
COMPRA VALOR
CODIGOD CARGO ABONO CANT UND DESCRIPCION UNITARIO TOTAL
Ison con 907100 SOLES TOTAL SI
IGLOSA
)
2
-
]
. / RESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO
META SIAF - NOMBRE PROYECTO
Sl
RUBRO
AUTORIZACION ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA
[FUNCION. [PRODUCTO/®RO'Y
-
¢ [CIVGRUPO FUS - ACTVIDADOBRA ;
i 2)
O DFICINA REGTINAL D RESPONSASLE DE GESTION DE
8 ASESORIA ACTUACONES PREPARATORIAS Subgerente de SGASA I ¥E.E 10 :
JURIDICA w“f otns FECHA RECEPCKIN DE BIENES
: - El provaedor debe adiuntar a au Factura copia de la OC atendda. DA MES AlD
- Esta orden &5 nuda 30 Jag fumas y seiios reglamenados o aviorzades
- Mos reservamos el derecho de develver A mercades a que no ez de ATuarda con jas
especifcacknes tBcivcas.
- El contratisza (Proveedor) se oblga a cumpis las oblgacionas qus ls cofrecpanten. bae gancicn VALOR
de quedar nhabdeado para contrazsr con o Estata &n ca3o de ncumplaeg s
< RESPONSABLE DE ALMACER
ELABORADC POR: ! ORDEN DE COMPRA N® IMPRESO POR:
Pagina {
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Subgerente de SGASA

TECHOL(H8S 2

L5, >, %
z"\“

(';
~." TOFIGINA REGINNAL D
:"\ ASESORIM
JURIDICA
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“Orden de Servicio”
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GOBIERNO REGIONAL CUSCO
CUSCO FECHA SIAF NRO OIS |
2 2 > i
!
SUNSSNIESS S R J
ORDEN DE SERVICIO N°
e st e = = I — 9 - < W -
NORES: RUC: ; 1
”
CION: TELEFONQ: ]
gnuw‘-f |
0] « |
AREFERENCIA (
FACTURAR A NOMBRE: |
i
SERVICI VALOR | |
COPGC CARGO ABOKO cant [ tro DESCRPCION UNTAR TOTAL |
i
<on TOTAL & !
f
GLOSA |
i
|
f
{
£
= H
=
<
T i
|
RESUMEN POR ESPECIFICA DE GASTO H
META SIAF - NOMBRE PROYECTO !
! s/ |
;' [RuBRO |
AUTORIZATION ESTRUCTURA FUNCIONAL PROGRAMATICA
I Funcion ODUCTOIDROY:
jorraRURO Fum ACTIVDADIOBRA :
e el Subgerente de SGASA Fresto RECURA0S DRDMARIDS
NOTA: EECHA RELIS) CONFORME
- E poveedor debe adumnias 3 5u Fathea copa de is 5 atendeda, DiA MES ARO
- Exta orden o5 nuta sin o Semas y selos ieglementagos o anorzatos
= B contrieata Broveedor) se ODEGR & CUMPe (S QDN G s QU T (085 enden BAO TR O
de quedar inhablusdo para comratar con of Extatie an case de i,
VALOR
> VERIFICACION DEL SERVICIO
[ELABORADG POA- : [ omoenoe sERweo e MPRESD PO
“Fagins 1

JURILICA <
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Formato N°9

pional
wente O
Koy €

dactn €

“Informe de Conformidad”
GUBIERNQ REGIONAL CUSCO

INFORME DE CONFORMIL g - 2019
CORDEN DE COMPRA
A =
ASUNTO =
REFERENCIA
FECHA

Mediante ef present2 me dirfjo a Usted, con la finalidad de informar sobre los bienes detallados en la
orden de compra y hacerile llegar el presente documento indicando lo siguiente:
N* ORDEN

SUBGERENCIA DE ABASTECIMIENTOS Y SERVICIOS AUXILIARES
PROVEEDOR :

SIAF

META

OARAALTIDAD

MONTO DE CONTRATO S5

FECHA DE ROTWICACION

FECHA DE BICIO DE PLAZO

FECHA DE FINALIZAGION

FECHA DE MGRESO ALMACEN

PLAZO DE ENTREGA Etas | Cumphd No Cumoié

DIAS DI SETRASO (has)

PENALIDAD S L]

LUGAR ENTREGA

VERIFCACON DL ORPLANENTD DS LAS

ETPECRICACIONES TECHCAS : Conforme No Conforme: Documems de Relerenca
REQUERIDAS POR LA ENTOMD

TIRC DE PAGO TUnco_X_Parcw ___ N* Eewegatre

COMPROBANTE!S)

GUIA(S) DE REMISION H :
NOTAOBS

Por lo tanto otorgo conformidad a los bien(es) que fue / fueron entregados en su totalidad por el contratista
quién cumplié con la entrega de acuerdo a la especificaciones técnicas requeridas adjunta al presente, para lo cual acompaiio el
(los) comprobante(s} y demas documentos que sustentan el ingreso del bien del cual soy responsable en conjunto con el
almacenero

Atentamente:

COPERVISORANSPECTOR!
JEFE DE PROYECTO

VB SUB GERENTE/
GERENTEDIRECTCR

RECIBI CONFORME/

SOLICITANTERESIDENTE ALMACEN DE GBRA

Nota: Cuando el lugar de enirega es en Obra frmara el Responsable del Almacen oe Dbia
Cuardo e lugar de enirega es en Amacen Ceriral 0 ExPronaa temara el Responsable quien retva los bienes.
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Formato N°10
“Informe de Penalidad”

GEEEENCM "é ‘g 0 ot e . e,
ek / /4 CUSCo
®

INFORME DE PENALIDAD

CONTRATISTA
CONTRATO
MONTO CONTRACTUAL

(INDICAR 51 CORRESPONDE A LA APLICACION DE

/’  ASUNTO : PENALIDAD POR MORA U OTRAS PENALIDADES)
a@iF ST

DY BE

B TSUSTENTO LEGAL

- ',,)@A‘J (INDICAR LOS NUMERALES CORRESPONDIENTES, RELACIONADOS A LA DIRECTIVA PARA LA
hi CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS PARA MONTOS IGUALES O INFERIORES A OCHO (8) UNIDADES
IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS O PENALIDAD(ES) ESTABLECIDA(S) EN EL REQUERIMIENTO)

VERIFICACION DE LA OBLIGACION INCUMPLIDA:
(Listar fas penalidades incumplidas)

VERIFICAGION Y CALCULO DE PENALIDAD: (En caso de penalidad por mora)

Precision N° 01: PENALIDAD POR MORA

(Debera indicar de manera delalla, el inicio de plazo
confraclual, el plazo de acuerdo al contrato, la fecha de

1 o término, fecha de enfrern de bien. asi como los dias de

Penalidad Diaria= 0.10 x Monto atraso, de comesponder indicar si hubo ampliacion de
F X Plazo en Dias plazo. Seguidamente, debera realizar ef calcuss monetano

del mismo, verificando si corresponde aplciar ef maximo
de penalidad por mora)

La informacion gue se contempla en el pesente formato
debe ser sustentado con la documentacion presentada
por €l drea usuara.

{Indicar cual es la penalidad maxima a aplicar}

Precision N° 02: OTRAS PENALIDADES
{Debera detallar otras penalidades establecidas en
el requerimiento, las cuales, deben ser
concordantes con lo infermado por el area vauaria)

Paginabs0|59
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Formato N°11

A

AD ERVACI

ERAL
REGJONAL
®

Denominacion de la
contratacion

Contratista

Contrato

Monto Contratado

N° Entregable

Plazo Contractual

Inicio

Plazo

Fecha de
Término

Ampliacion de Plazo

Con fecha,
presencia de

3

en la Oficina de

, con

, se

retinen con la finalidad de verificar el cumplimiento de las caracteristicas técnicas
consignadas en el contrato, se encontrd las siguientes observaciones:

NO

Descripcion detallada

)

A fin de subsanar las observaciones, se le otorga un plazo de:_dias calenaario,

luego de notificada la presente acta al contratista.

Lugar y fecha:

OFICINA REGIONAL
ASESORIA
JURIDIGA

Pagina51|59




ik g

cusco Gobiemno Regionlal Gerantia General

de Cusco Regional

“Aric de ia Unidad Paz y el desarrolfo”

Formato N°12 “Control de Pagos”

(Para uso exclusivo del Area Usuaria)

RIE QA
08

REGIONAL/
®

“"‘ e GOBIERNO REGIONAL DE

cUsco cusco

N° de contrato:

Fecha de inicio de contrato:
Monto de contrato:

Saldo Fecha de
) N° Concepto SIAF | Cantidad de Factura factura Monto | Reajuste | Importe [ Saldo
E- cantidad
i l

ii“V\

tonal <:
[T @ SUB TOTALES

hestoy €

Toason €z

RESUMEN

Concepto Penalidad A pagar
ta: El area usuaria mediante Informe N°.............. emite la conformidad respecto a su primer entregable.

7
1“““ o
Oh

! o RECTNAL
Oﬂmg}_soum o
\\w/ Paginab2|59
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Formato N°13
“Ficha de Ruta de Requerimiento”

Ty GOBIERNO REGIONAL CUSCO ANO TIPO FECHA

anExo 13 [} LARRE AR

FICHA DE RUTA DE REQUERIMIENTO

REQUERIMIENTO N°

OFICINA SOLICITANTE: PROGRAMA
FUENTE: PROYECTO
REFERERCIA ACTRADAD OBRA
META. FUNCION
RESPONSABLE META DIVISION FUNCIONAL
SOLICTTANTE: G. 7 FUMOIONAL
CATEGORIA SEC FUNC.

Cogen L) mdcacen | Fokes Facha de S Serwrs Facha 8 Rscepos Tempe ]

TiPO DE INDICACION
1. Tramne 5. Informe 9. Copla informativa 13. Visacion

2, lencion 6. Preparar Respuasia 10. Evaluar / Opinar 14, Sequimnento
3. Conocimiento y Fines 7. Rewssion 11, Acoon Inmediata 15. Coorginacion
4. Por Corresponder 8. Archivar 12, Devolver

ORCINA RECINNAL CY
ASESORIA

Jummt’ff ‘.f

] | Verson del Sistema
“ Usuaro del Sagema;
N § =y moreso por:
AU Elaborado por:
g HASH:

Paginab53|59



a |

L,

-l

GOBERND REQIONAL

ﬂ cusco Gobiemo Regional éérepdfajﬁamra!
e -

de Cusco Regional

“Afo de la Unidad Paz y el desarrollo™

Formato N°14

“Justificacion de Modificaciones del Presupuesto Analitico para Bienes y
Servicios”

GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO

JUSTIFICACION DE MODIFICACIONES DEL PRESUPUESTO ANALITICO PARA
BIENES Y SERVICIOS
NUEVOS INSUMOS INSUMOS DEL PRESUPUESTO

N° ANALITICO
Insumo | Unidad | Cantidad | Insumo | Unidad Cantidad

Justificacion

| mismo que debe estar sustentado con opinion técnica, bajo responsabilidad del
Residente/Jefe de Proyecto y visto bueno del inspector/Supervisor

AREA USUARIA INSPECTOR/SUPERVISOR

RESIDENTE/JEFE DE PROYECTO

D OFICIAREDT
R ASERD™
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Formato N°15

“Acta de entrega y recepcion de bienes patrimoniales”

‘GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO

contimapissma GOBIERNO REGIONAL CUSCO ACTA DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES PATRIMOMALES " pot, Abgusicion | T ]
I8 CUSQO motmmcmmes T
A RN D, OLLI0N, S A S i, R

13 O the Gaethin Pupmor, e, o & o, beeren) mutbiein) comey e ekl b Cavacier i, e w i el i s ks b, o0 Cxpopliririy de s Ao § 09 dcimis 2 b sk Faposva Fisgoril W 611 2611 GR Cuscn que grastia i
et M0 (052010 R Cusce, Yoo s D3 M R 9 L propedad oA A o0 Wrak g o3 o] rabic (v cuady ¢ cusireks e o 0 i0n Beetes) Warbiety cagradan

LUGAR Y FECHA : LUGAR D ENTREGA;
QUEENTREGA EL BIEN(ES) : DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE &L BIEN(ES) :
4 OFICINA :
NOMBRES YJAPELLIDOS: Al NOMBRES Y APELLIDOS: DN
CONDICION :
SIAF: META:
ARIG, EQUIPO Y OTROS BIENES PATRIHONIALES N s o
1 . BESCRIPCION s vnoad | VARCA T wooeie | coloR | owenson T SERIE | EstaRo
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de Cusco Regional

“Afio de la Unidad Paz y el desamollo”

Formato N°16
“Hoja de tramite de pago”

7 cusco

- 5y A o « Fes

CONTRATACION IGUAL O INFERIOR A 8 UIT

NUMERO DE ORDEN DE: R
' BIENO || SERVICIO

NOM BRE DEL CONTRATISTA

FECHA DE O/C, 0/S O CONTRATO:

7

I
:_:MONTO CONTRACTUAL (S/):

“REGISTRO SIAF:
a¥]

EREN,CIA

GENERAL °/N DE ENTREGABLE:

REGIDNAL
‘ L
/j DOCUMENTOS QUE SUSTENTAN EL ExpT. (ORDEN DE COMPRA, ORDEN DE SERVICIO O CONTRATO)

Folio(s)

Formato N°1 "Hoja de Requerimiento”

En caso de bienes: Formato N°2 "Especificaciones Técnicas para la Contratacién de Bienes"
En caso de servicios: Formato N°3 "Términos de Referencia para Contratacion de
Servicios en General"

En caso de consultoria: Formato N°4 "Términos de Referencia para Contratacion de
Servicios de Consultoria”

Formato N°5 “Solicitud de Cotizacién, Declaracion Jurada del Proveedor, CCl y Cuenta de
Detracciones”. Adjuntando Gnicamente el formato del POSTOR GANADOR.

.
AT

Formato N°6 "Cuadro comparativo".

En caso de bienes: Formato N°7 "Orden de Compra" y su respectiva notificacion al contratista.

En caso de servicios: Formato N°8 "Orden de Servicio” y su respectiva notificacion al contratista.

j-—)

/5§ caso de consultoria o alquiler de inmuebles o suministro de bienes: CONTRATO y su respectiva
N | Jrtiicacion al contratista.

N s " PR
L f}.“\;.;‘j; “’Fmrmato N°9 “Informe de conformidad" y el sustento correspondiente sobre el cumplimiento de la
e prestamon satisfactoria. (Para e caso de entregables se debe adjuntar solo el archivo en version digital CD
otro medio similar).

Formato N°10 "Informe de penalidad" (de corresponder).

Formato N°12 "Control de Pagos" (En caso de suministros, entregables, valorizaciones, de ser el caso).

Documento de valorizaciones (de corresponder).

|-} Certificacion de Crédito Presupuestario” - SIAF SP.

rmidad técnica del AU y/o area técnica o especialistas, de ser el caso.

i ta: En caso de bienes informativos el drea téenica es la SGMTI.

En caso de repuestos ylo accesorios para vehiculos y/o maquinaria pesada la conformidad la oforga es SGEM.
En caso de bienes o servicios especializados la conformidad la oterga el especialista designado.

/eg‘a] de remision, sellada y firmada por el responsable del almacén central o de Ex Pronaa o en

macén que la unidad ejecutora establezca.
En caso de los bienes entregados y recibidos en almacén de inversion, la Guia de remision debe estar firmado y
sellado por el Residente de Obra, con V°B® de Inspector/Supervisor de Obra, almacenero(a) de obra con firma y/o
huella dactilar, y anexarse: Notas de Entradas a Almacén (NEA), PECOSA.

Comprobante de pago (Factura o boleta o recibo por honorarios).

)
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CUSCC

Gerencia General
Regional

Gobiemo Regional
de Cusco

"Afio de la Unidad Paz y el desarrollc”

Anexo N° 1A: Flujograma de Formulacion de requerimientos.

imientos

Formulacion de requer
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g

ET 6 TDR con VB®
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| Contral previ
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<
4 . 4
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o | Gobierno Regional
de Cusco

Gerencia General
Regional

“Afio de la Unidad Paz y el desarrolio”

Anexo N° 1C: Flujograma de Recepcion de Bs/Ss y conformidad de ia prestacion.

Recepcién de Bs/Ss y conformidad de la prestacion

Almacén / Almacén
de Inversién

Ver ficar

P cumplionieria de
’L laQC

Cuando el bien e mr'mxnm\adn en i
Almacen de la inveesidn se deba

tealizar of acta de verifcacion

Coordinacion con
ol Area Usuana,

B,
--}
B

Acta de Penalidad

tngreso del ETA
Bien
g
T Recepcionar
'E Expediente
]
Fl Ingreso del
5 Entregables por
servicios
. ¢Cumple con las
iTiena ‘ caracteristicas
Observaciones? A minimas?
., SI N 4
> N .
b
No se realiza la
Recepcion
NO
2 dias
Biene< y/o servirios
2 especalizados deben ser
3 visado por ef Area Teenica o N Otrargar —
g _ especalista corformidacd & &
iEs un Gien? L J ____ Notificar para
Formato N°3 b wsubsanacion Y T~ 1
Informe de : :
N, :
Sl NO Conformidad s y_b} H
N I
¥ | |
I
e biad !
Acta de 1
Sohertar :
rogstio de Observaciones  Notificar al :
paunnanizacan proveedor :
_r___J 1
1
2 L
I
I
1
iy Realizar fa !
e 3 Patmmamracian :
(W !
e
g | | S —— I
2 t H I
e ;
Acta de entrega y 1
recepcién de bienes !
patrimoniales :
I
I
T
1
iTiene Penalidad? V_ :
. » 4 S\ NO l
[ ’ I
4 I
N i
|
sl |
1
< tformar Derhvar of |'
w sapediente a
O ¥ 1
< engdad Contabilidad |
“ [}
I
I
1
1
1
I
1
1
1
I
1
!
E.I.

A

- ———

Proveedor

Acta de penailidad

Acta de
observaciones
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